PROCEDURA ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVIJERE | PRAVOVREMENOG PLACANJA

R.BR DOGADAI NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
1. Primljen racun dobavljaca Racunovoda Skole Provodi formalne provjere elemenata 3 dana od dana zaprimanja racuna
ratuna i matematicke kontrole te
kompletira racun s otpremnicom,
odnosno zapisnikom o obavljenoj usluzi i
narudzbenicom. Nakon kompletiranja
dokumentacije i provedenih kontrola
racuna, racun $alje zaposleniku koji traZi
nabavu.
2. Primljen racun dobavljaca od racunovode | Zaposlenik koji je predloZio nabavu Nakon kontrole racuna, ra¢un odobrava 5 dana od dana primitka racuna
skole potpisom kontrolne liste i prosljeduje
racunovodi skole
3. Primljen rac¢un dobavljaéa — odobren za Racunovoda skole Evidentira racun u raunovodstvenom 2 dana od dana zaprimanja ratuna
pla¢anje od strane zaposlenika koji je sustavu i prosljeduje ravnatelju skole
predlozio nabavu
4. Pladanje ra¢una Ravnatelj Skole ili osoba koju on pismeno Potpisom odobrava pladanje racuna Po dospijecu racuna
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