Na temelju ¢lanka 198. Statuta Osnovne $kole Bedenica (u daljem tekstu: Skola) Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 25. studenog 2008. godine donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se poloZaj, struktura i rad knjiznice u Osnovnoj skoli Bedenica (u
daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Skolska knjiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, Euva, struéno obraduje i daje na koristenje
knjizna (knjige,Casopisi i druga tiskana grada) i neknjizna grada (AV sredstva,CD zapisi i dr.).
Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Clanak 3.
Zadaca je Skolske knjiznice: stvarati kod ucenika trajnu naviku da sami traze knjige, da se
njima znaju Koristiti i da u knjizi traze odgovore za rjeSavanje op¢ih i osobnih problema;
omoguciti uc¢enicima ispunjenje obaveza iz nastavnog plana i programa; omoguciti uciteljima
i strunim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i programa i permanentno stru¢no
usavrSavanje.

Clanak 4.

cen e

........

pedagoskom radu, obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatno$¢u, suraduje s
drugim knjiZznicama, s ucenicima i roditeljima i pruza im stru¢nu pomo¢, permanentno se
usavrsava.

II. FOND KNJIZNICE

Clanak 5.
Fond Skolske knjiznice je podijeljen na Ucenicki i Nastavni fond, a sadrzi knjiznu gradu
(knjige, Casopise 1 drugu tiskanu gradu) i neknjiznu gradu (AV sredstva — audio i video
kazete, CD zapise i sl.).

Clanak 6.
Knjizna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka (enciklopedije, leksikoni, rjecnici, atlasi 1 druge vrijedne knjige) smjeSteni
su u zatvorenim ormarima ili izdvojenim policama i mogu se koristiti samo u prostoru
Citaonice.
Casopisi su smjesteni u slobodnom pristupu, a mogu se ¢itati samo u prostoru ¢itaonice, dok
su strucni Casopisi za ucitelje izdvojeni i mogu se posudivati izvan prostora knjiznice.
AV grada smjeStena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima sukladno njihovom
planu i programu.



Clanak 7.
Fond knjiZznice mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu i potrebama
korisnika $kolske knjiznice.

III. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 8.
Knjiznica je duzna osigurati zaStitu grade u knjiznici pravilnim smjeStajem 1 ispravnim
postupanjem u knjiznici i izvan nje.

cey e

otpis knjiga, smjestaj novina i ¢asopisa, uvez knjiga i ¢asopisa, popravak knjiga.

Clanak 9.
knjiznici u cjelini te osigurava ¢uvanje i zasSita grade.
Reviziju obavlja knjizniéni odbor jedanput tijekom Skolske godine. Za vrijeme revizije
knjiznica je zatvorena za korisnike. Vrijeme revizije odreduje se godiSnjim planom i
programom rada Skole. O vremenu revizije korisnici se izvjeséuju tako da mogu pravodobo
vratiti posudene knjige.

Clanak 10.
neprestano. Redovito i obavezno treba izdvajati: vrlo oSte¢ene knjige, knige koje neto¢no i
nesuvremeno obraduju neke teme, knjige kojih su izdanja izmijenjena, koje nisu prikladne za
korisnike Skolske knjiznice, suviSne primjerke nekih naslova, nepotrebne ¢asopise, AV gradu

cey e

cen e

Nakon otpisa knjizni¢ni odbor utvrduje koje se od otpisanih knjiga trebaju zamijeniti drugim
primjercima.

Clanak 12.
Ostecene knjige knjiZnica je duZzna pravodobno popraviti, a ako je potrebno i koristiti usluge
izvan Skole. Casopise 1 novine vazne za knjiznicu, knjiZznica je duzna kompletirati po
godistima i u cjelini pravodobno dati na uvez.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.
U prostorijama knjiZnice i Citaonice korisnici se mogu sluziti knjigama i Casopisima i
novinama u radnom vremenu kjniZnice.

Clanak 14.
Za koristenja izvan prostorija knjiznice i Citaonice korisnici mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige na vrijeme od 21 dan (u vrijeme proljetnih i zimskih praznika), taj
period se moze i produljiti
- odjednom 2 broja ¢asopisa na vrijeme od 2 dana (samo uciteljima, najnoviji broj se ne
posuduje dok ga ne zamijeni novi broj)



- odjednom 1 komad AV grade na vrijeme od 2 dana (samo uciteljima)

cen e

Clanak 15.
Za 1iznoSenje izvan prostorija knjiznice i Citaonice ne mogu se posuditi: prirucnici,

VR

radi o o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja.

Clanak 16.

cen e

cey e

korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 14. ovog Pravilnika.

Clanak 17.
Razrednom odjelu knjiznica moZze posuditi knjiznu 1 neknjiznu gradu prema zahtjevu ucitelja

cen e

struénim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa.

Clanak 18.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u ¢ijem je sastavu Skolska knjiznica,
knjiznica moze posudivati knjiznu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge
knjiznice ili pravne osobe u ¢ijem je knjiznica sastavu i Skole.

V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE

Clanak 19.
Uslugama $kolske knjiznice mogu se koristiti ucenici, uditelji, stru¢ni suradnici i ostali
zaposlenici Skole.

Clanak 20.
Za sve korisnike iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.

Clanak 21.
odnosno o promjeni osobnih podataka. Ukoliko ucenik prelazi u drugu $kolu, razrednik je
duzan provjeriti je li ucenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiznicu. Korisnici su
posudene knjige i drugu gradu duZni vratiti pravodobno. Ako korisnik zbog bolesti ili drugog
objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno vratiti knjigu ili drugu knjiznu gradu,
razloga sprijecenosti.

Clanak 22.
Korisnici su posudene knjige i drugu knjiznu gradu duzni pravodobno vratiti. Ako korisnik
zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u moguénosti vratiti knjigu duzan je o tome

cen e

cey e

opomene ne vrati knjige, duZan je platiti zakasninu (visinu odreduje Skolski odbor).



Clanak 24.

cen e

podcrtavati dijelove teksta, izrezivati slike, prljati listove i sli¢no.

Clanak 25.
1 vratiti istu ili drugu u visini cijene posudene knjige, ili nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti
izgubljene ili oStecene.

) Clanak 26.
Knjiznicar i drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje ucenickih knjizica, svjedodzbi i sl.
uvjetovati vracanjem posudenih knjiga ili placanjem nadoknade za izgubljene ili oStecene
knjige.

VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 27.
knjiznice istaknuto je na vratima knjiznice. To je vrijeme posudbe i vracanja knjiga te
informacijskog rada s u¢enicima.
Iznimno je knjiznica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave u knjiznici ili u
vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti.

Clanak 28.

cen e

............

cen e

cen e

ovlaSten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

Clanak 31.
U prostorijama Skolske knjiznice mogu boraviti samo ¢lanovi (korisnici) knjiznice. Korisnici
u ¢itaonicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine nepo¢udnog sadrzaja.

Clanak 32.
U prostorijama knjiZnice organizira se individualni rad s ucenicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava, izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, sekcije...) u skladu s
godignjim planom i programom Skole.

VIL KNJIZNICNI ODBOR

Clanak 33.

cen e
cen e

cey e



Clanak 34.
Knjizni¢ni odbor:
- raspravlja i odlucuje o radu knjiznice
- prati ostvarivanje rada u knjiznici
- daje Skolskom odboru, uéiteljskom vijeéu i ravnatelju prijedloge i mi§ljenja u svezi s
radom knjiznice

cen e

- odluuje o izdavanju ¢lanskih iskaznica iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika
- obavlja druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima Skole (revizija)

Clanak 35.

........

Knjizni¢ni odbor moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢na veéina njegovih
¢lanova. Knjizni¢ni odbor donosi odluke ve¢inom glasova svojih ¢lanova.

Clanak 36.

I

........

obavezno se dostavlja ravnatelju.

Clanak 37.
S odredbama ovog Pravilnika razredni uéitelji duzni su upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 38.

cen e

na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 39.
Jedan primjerak ovog Pravilnika mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 40. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Drazen Bedekovié

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana godine, a
stupio je na snagu dana godine.
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