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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 29. Statuta Skole, Skolski odbor

Osnovne $kole Bedenica, na prijedlog ravnatelja i Uciteljskog vijeéa, na sjednici odrzanoj

donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

OSNOVNI PODACI O SKOLI

2024. godine

Naziv skole: Osnovna Skola Bedenica
Adresa skole: Bedenica 111, 10 381 Bedenica
Zupanija: Zagrebacka

Telefonski broj:

01/2043-560

Broj telefaksa:

01/2043-531

Mail adresa:

ured@os-bedenica.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-bedenica.skole.hr

Sifra $kole: 01-550-001
Maticni broj skole: 02164868
OIB: 21975582247

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt —06/12003-7, 22.12.2006.

Ravnatelj skole:

Krunoslav Ujlaki

Broj ucenika: 129
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 52
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 77
Broj ucenika s teSkocama: 14
Broj ucenika putnika: 102
Ukupan broj razrednih odjela: 10
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 5
Broj razrednih odjela za ucenike s teSko¢ama: 1
Broj smjena: 1,5

Pocetak i zavrSetak smjene:

jutarnja smjena: 7.30 — 14.35
medusmjena: 12.00 — 17.05

Broj radnika:

Broj ucitelja predmetne nastave:

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj strucnih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj pomocnika u nastavi

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u $koli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

da

Skolska kuhinja:

da



mailto:ured@os-bedenica.skole.hr
http://www.os-bedenica.skole.hr/

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna skola Bedenica obuhvaca svojim Skolskim podrucjem sva sela opéine Bedenica: Bedenica, Omamno,
Beloslavec, Bosna, Turkov€ina, Otrckovec. Navedena sela Cine povijesnu, zemljopisnu, kulturnu i duhovnu cjelinu.
Smjestena su na krajnjem sjevernom rubu Zagrebacke Zupanije.
0Od $kolske godine 2017./2018. skolu pohadaju i uenici izvan naseg upisnog podrucja, na zahtjev roditelja.

Organiziran je prijevoz ucenika u skolu iz svih naselja Opc¢ine Bedenica.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Ukupna povrsina $kolske zgrade iznosi 3200 m?, a &ine ju:
— 8ucionica
— kabineti sa spremistima
—  knjiZnica
—  kuhinja
—  blagovaonica
— zbornica
— uredi
—  kotlovnica na biomasu

— dvodijelna sportska dvorana sa spremistima i prate¢im prostorima

Cijela skola pokrivena je bezi¢nim internetom brzine 50 Mbit/s. Radovi na projektu e-skole jo$ nisu zavrseni ¢ime bi se
stvorili optimalni uvjeti za normalno izvodenje nastave informatike i ostalih predmeta.

Skola je od sredstava dobivenih od Ministarstva znanosti i obrazovanja za provedbu kurikuluma nabavila nastavna
sredstva za potrebe razredne nastave, opremu za nastavu glazbene kulture, geografije, matematike i tjelesne i
zdravstvene kulture, literaturu za izbornu nastavu vjeronauka te program za skolsku knjiznicu.

U projektu e-Skole dodijeljeno nam je 15 prijenosnih racunala za ucitelje koji su predavali u 1. i 5. razredu te kemiju,
biologiju i fiziku u 7. razredu i prijenosno racunalo za stru¢nog suradnika pedagoga.

Ucenici 5. i 7. razreda dobili su tablet racunala u $kolskoj godini 2019./2020.

U skolskoj godini 2020./2021. isporuceno nam je 61 tablet racunalo za ucenike 1., 5. i 7. razreda i jedno racunalo za
ucitelje. Takoder, Zagrebacka Zupanija nabavila je interaktivni ekran s racunalom za ucionicu informatike.

Od pocetka Skolske godine 2020./2021. uvedena je i izborna nastava informatike u razrednu nastavu, jer su roditelji

iskazali veliki interes za to.

NAZIV PROSTORA iy Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet Velicina P - e
. ’ ’ um? Opcéa Didakticka
knjiznica, dvorana) opremljenost opremljenost
UCIONICA
1. razred 48,53 3 2
2. razred 48,75 3 2
3. razred 48,35 3 2
4.razred 50,83 3 2
5. razred/tehnicka kultura 57,69 3 2




6. razred/informatika 54,81 3 2
7. razred 56,70 3 2
8. razred/biologija, kemija, fizika 56,70 3 2
KABINETI

1 11,93

2 15,37

3 9,49

4/spremiste 18,22/8,31

5 18,47

6/spremiste 18,47/9,09

7/spremiste 18,47/9,09

OSTALO

dvorana za TZK 1510, 45 2 2
produZeni boravak - - -
garderoba 20,79 3 -
Knjiznica 33,29 3 2
Zbornica 25,14 3 -
Kuhinja 24,49 3 -
Blagovaonica 126,21 3 -
UREDI

ravnatelj 20,32 3 -
pedagog 19,53 3 -
tajnistvo 11,48 3 -
racunovodstvo 11,44 3 -
arhiva 12,67 2 -
UKUPNO:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja

IgraliSte je devastirano zbog radova na dogradnji
800 zgrade $kole i jos uvijek nije obnovljeno. Ceka se
odobrenje sredstava za uredenje.

1. Sportsko igraliste

2. Vrtivocnjak 200

Dvoriste je asfaltirano, postavljeni su oplo¢nici i

3. Dvoriste Skole 8 500 . . .
zasadeno je drvece i ukrasno grmlje.

UKUPNO 9500




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

VRSTA LOKACIA NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE
ucionica 1 projektor, radio s CD-om 2
ucionica 2 projektor, radio s CD-om 2
ucionica 3 projektor, radio s CD-om 2
ucionica 4 projektor, radio s CD-om 2
AUDIO | VIDEO ucionica 5 projektor
OPREMA ucionica 6 20 prijenosnih racunala + projektor+interaktivni 3
ekran
ucionica 7 projektor 2
ucionica 8 projektor+interaktivni ekran 2
ucionica POOS-a raCunalo+interaktivni ekran 2
FOTOOPREMA fotoaparat Olympus 2
zbornica prijenosno racunalo hp, prijenosno racunalo Asus, 2
printer-skener-fotokopirni aparat, iPad

ured ravnatelja stolno racunalo Lenovo, printer 2
ured tajnika prijenosno racunalo hp, printer 3
ured pedagoga prijenosno racunalo Dell, printer 3

y stolno racunalo, prijenosno racunalo, printer-
racunovodstvo S . 3

skener-fotokopirni aparat-faks, printer

knjiZnica prijenosno racunalo, printer u boji 2
ucionica 1 prijenosno racunalo 2
ucionica 2 prijenosno racunalo 2
ucionica 3 prijenosno racunalo 2
OSTALA OPREMA ucV:!on!ca 4 pr!J'enosno ra(junalo 2
ucionica 5 prijenosno rac¢unalo 2
ucionica 6 prijenosno racunalo 3
ucionica 7 prijenosno racunalo 2
ucionica 8 prijenosno racunalo 2

1.4.1. Knjizni fond skole

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1027 696
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1088 1020
Strucna literatura za ucitelje 182 324
UKUPNO: 2297 2040




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . Godina . Stquam Mentor- Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne S ¥
broj rodenja savjetnik staza
spreme
1. | Biserka Bedekovi¢ Plplomlrfml ucitelj s poja¢anim programom iz VSS mentor
informatike
2. | Verica Cehuli¢ Nastavnik razredne nastave Vs -
3. | Martina Horvat Maglstr.a- prllmarnoga obrazovanja s modulom VSS i
hrvatski jezik
4. | Ivka Kusi¢ Nastavnik razredne nastave vss -
5. | Ana Marija Njegac Magistra primarnog obrazovanja VSS -
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
- - M N -
Red. ' . Godina . Stupvanj PredTet(l) e.ntoT Godlvne
. Ime i prezime . Zvanje strucne koji(e) savjetnik staza
broj rodenja .
spreme predaje
1. | Goran Bejuk Diplomirani inZenjer geotehnike VSS Fizika -
2. | lvana Capan Petak Profesor matematike i fizike VSS Matematika -
3. Marta Cerni Mag.l.stra edukacije biologije i VSS P.rlrod? i i
kemije biologija
- " SveuciliSna prvostupnica < L
4, Silvija Dragija kroatistike i pedagogije VSS Hrvatski jezik -
5. | Maja Fidter Diplomirani profesor geologije i VSS Geografija -
geografije
Profesor engleskog jezika i
6. | Antonija Gradac knjizevnosti i njemackog jezika i VSS Engleski jezik -
knjiZevnosti
7 Ivanka Hodja Diplomirani ucitelj s pojacanim VSS Likovna
" | Kukovacec programom iz likovne kulture kultura
3. | zrinka Kekez Diplomirani l.JCIteU s pojacanim VSS Glazbena mentor
programom iz glazbene kulture kultura
9. | Dubravka Kuljak Profesor biologije i kemije Vss Biologija -
kemija
10. | Tajana Kunjko Profesor sociologije i povijesti VSS Povijest -
11. | Maja Loborec Magistra prlmarnc?g o!orazovanja > VSS Engleski jezik -
modulom engleski jezik
12. | Angelina Mandi¢ Profesor rehabilitator VSS POOS -
13. | Valentina PoZgaj Magistra pnmarnog obrazovanja s VSS Informatika -
modulom informatika
14. Mladen o . Diplomirani inZenjer prometa VSS Tehnicka savjetnik
Prugovecki kultura
Prof hrvatskog jezika i
15. | Mira Rukavina r?vesor rya SKog Jezlka l VSS Hrvatski jezik -
knjizevnosti
16. | Milivoj Starc Profesor fizicke kulture VSS TZK -
17. | Martina Strelar Diplomirani HCIteIJ > pOJécanlm VSS Matematika -
programom iz matematike
18. | Darko Sokéevié¢ Diplomirani l.JCIt.e“ > [:iOJaij:\nl'm VSS Njemacki jezik -
programom iz njemackog jezika
19. | Jakovica Veli¢ Diplomirani teolog VSS Vjeronauk -




2.1.3. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

j Mentor- Godi
Red. . . Godina . Stupvanj Radno e.n °f © |vne
. Ime i prezime . Zvanje strucne . savjetnik staZa
broj rodenja mjesto
spreme
1. Krunoslav Ujlaki Profesor geografije i povijesti VSS Ravnatelj -
2. | Valentina Skledar Pr?tesor ce's!<og JeZIka.! VSS Pedagog mentor
knjizevnosti i pedagogije
3. He!ena Zigrovic Magistra bibliotekarstva VSS Knjiznicar -
Bacanek
2.1.4. Podaci o odgojno — obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red. . . Godina . Stupvamj . Godine Mentor
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto staza
broj rodenja
spreme
1. Ivana Capan Petak P.rz.)fesor matematike | VSS Matematika
fizike
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. . . Godina . Stupvanj . Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto .
broj rodenja staZa
spreme
1. Zeljka Dropuci¢ Diplomirani pravnik VSS Tajnik Skole
2. Mirko Kuzmi¢ Magistar ekonomije VSS Y voditelj
racunovodstva
Elektronicar za rtv i
3. Branko Bukovec A SSS Domar
odasiljace
4, Katica Prugovecki Kuhar SSS Kuharica
5. SnjeZana Bicak Upravni sluzbenik SSS Spremacica
6. Martina Gasparic Frizer SSS Spremacica
7. Anica Hadas Prodavac SSS Spremacica
8. Biserka Kusec zavrSena osnovna $kola NSS Spremacica
2.2.1. Pomoc¢nici u nastavi
Red Stupanj
bro: Ime i prezime Godina rodenja Zvanje strucne Pomoc¢nik za ucenike
) spreme
1. Jadranka Bedekovié Preh.r?mbem SSS POOS
tehnicar
2. Ana Zadravec Ekonomist SSS POOS




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godisnja zaduZenja uéitelja razredne nastave za Skolsku godinu 2024./2025.

Red. . . - Redovna Rad Dopunska | Dodatna Ukupno Ostali UKUPNO
. | Ime i prezime ucitelja Razred . INA . " e :
broj nastava | razrednika | nastava | nastava neposre. rad| poslovi | Tjedno | Godisnje
1. Ana Marija NJegac 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 2080
2. Martina Horvat 2. 16 2 1 1 1 21 19 40 2080
3. Verica Cehuli¢ 3. 16 2 1 1 1 21 19 40 2080
4, Biserka Bedekovi¢ 4. 15 2 1 1 1 20 20 40 2080
2.3.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave za $kolsku godinu 2024./2025.
Predaje u razredima °
! g o - s ® | UKUPNO
- © . o o >
= w0 - © = @© 5 (=]
Red Predmetkoji | © e | 8 Elwz| 2| £33 v
. ° ‘= 2
€91 Ime i prezime uéitelja redmet kol 0 v | o S |pop|pop|ina| € | SE| 2 SE| e ) <
broj predaje Nl 1.]213|a 5. e 7.1 8. ]9 c g e |l x| S| 20| = ] ]
© . o > - I c < o D = 8 @ °
o a S S a Sa b 3 17 = o
g | = ° & E|° i
1. | Goran Bejuk Fizika - - - - - -1 2] 4 - 6 - 1 - - 3 - - 7 3 13 | 676
2. Ivana Capan Petak Matematika - - - - 4| - - 4 1 - - 2 5 2 9 468
3. Marta Cerni Priroda i biologija - - - 1,5 2 - - 5,5 1 - 1 3 7,5 0,5 11 572
4. | Silvija Dragija Hrvatski jezik - - - - - - 4 - 4 1 - - 2 6 3 11 | 572
5. Maja Fister Geografija 2 - - 1,5 | 2| 2 4 - 9,5 1 1 1 5 14,5 5,5 25 11300
6. | Antonija Gradac Engleski jezik - - - - - - 3 - 3 - - - 1,5 3 1,5 6 312
7. | Ivanka Hodja Likovna kultura 2 | - - 1 |11 2] - 5 - 1|2 13 | 145 | 30 |1560
Kukovacec
8. | Zrinka Kekez Glazbena kultura - - - 1 11 - 6 - - 1 3 8 7 18 | 936
Dubravka Kuljak Biologija i kemija - - - - -1 2 - 10 2 - - 5 12 20 | 1040
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10. | Tajana Kunjko Povijest 2| 2 4 - 10 - 1 1 - 5 - - 12 3 20 |[1040
11. | Maja Loborec Engleski jezik 3 3] 3 3 - 20 - 1 1 - 10 - - 22 8 40 | 2080
12. | Angelina Mandi¢ POOS - - - - |22 - - - - - 11 - - 24 5 40 | 2080
13. | Valentina PoZgaj Informatika 2 212 | 4 - 14 - - 2 9 - - 22 9 40 | 2080
14. | Mladen Prugovecki Tehnicka kultura 1 111 2 - - - - - 2,5 - - 5 4,5 12 624
15. | Mira Rukavina Hrvatski jezik 5 5[4 | 4 - 18 - 1 1 1 9 - - 21 10 40 | 2080
16. | Milivoj Starc TZK 2 |22 |4 - 10 - - - 2 5 2 1 16 12 33 [1716
17. | Martina Strelar Matematika 4 -1 4] 8 - 16 - 2 2 - 8 - - 22 10 40 | 2080
18. | Darko Sokéevié Njemacki jezik 2 21 2| 2 - - 10 - - - 5 1 - 11 10 26 | 1352
19. | Jakovica Veli¢ Vjeronauk 2 2(2 | 4 - - 18 - - - 9 - - 18 5 32 | 1664

2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika skole

Red. Imei i ] - - Broi sati o
ed‘ me! prgznme Radno mjesto Radno vrijeme Broj sati tjedno roj sati god.lsnjeg
broj radnika zaduZenja
I Profesor geografije i . A tjedan 7.30-15.30
1. K I lak R I 4 2
runoslav Ujlaki povijesti avnatel] B tjedan 10.30 — 18.30 0 080
2. Valentina Skledar Pr(.).fvesor ce§!<og JEZIKa.! Pedagog pon —pet 8.00 - 14.00 40 2080
knjizevnosti i pedagogije
uto 12.00 - 14.00
Helena Zigrovi¢ . - - sri 8.00 — 12.00
3. Batanek Magistra bibliotekarstva Knjiznicar Eet 10.00 — 15.00 20 1040
pet 8.00-12.00
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2.3.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika skole

Red: Ime i prfeume Struka Radno mjesto Radno vrijeme Br.oj satl Broj sati §od.|snjeg
broj radnika tjedno zaduZenja
1. Zeljka Dropuci¢ Diplomirani pravnik Tajnik Skole 7.00-15.00 40 2080
2. | Mirko Kuzmi¢ Magistar Voditel 7.00 - 15.00 40 2080
ekomomije raCunovodstva
3. | Branko Bukovec Elektronicar za rtvi Domar 7.00 — 15.00 40 2080
odasiljace
4. Katica Prugovecki Kuhar Kuharica 6.30-14.30 40 2080
6.30-14.30
5. Snjezana Bicak Upravni sluzbenik Spremacica 11.00 - 19.00 40 2080
14.00 -22.00
6.30-14.30
6. Martina Gasparié Frizer Spremacica 11.00-19.00 40 2080
14.00-22.00
6.30-14.30
7. Anica Hadas Prodavac Spremacica 11.00-19.00 40 2080
14.00 - 22.00
6.30-14.30
8. Biserka Kusec osnovna skola Spremacica 11.00—19.00 40 2080
14.00 -22.00
2.3.5. ZaduzZenja pomoc¢nika u nastavi
Red.. Ime i prezime Struka Bt:oj sati
broj tjedno
1. Jadranka Bedekovié Prehrambeni tehnicar 30
2. Ana Zadravec Ekonomist 30

12



3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1. Organizacija smjena

Skola radi u jednoj i pol smjeni. U medusmijeni se izmjenjuju uéenici razredne nastave i to:

A smjena

Predmetna nastava i 1. i 3. razred ujutro:

Razredna nastava u medusmjeni—2.i4.:

7.30-14.30

12.00-17.05

- nastava ujutro

1. 7.30-8.15
2. 820-9.05
3. 9.20-10.05
4. 10.20-11.05
5. 11.10-11.55
6. 12.00-12.45
7. 12.50-13.35
8. 13.45-14.30
- medusmjena
1. 12.00-12.45
2. 12.50-13.35
3. 13.50-14.35
4, 14.40-15.25
5. 15.30-16.15
6. 16.20-17.05
B smjena

Predmetna nastava i 2. i 4. razred ujutro:

Razredna nastava u medusmjeni—1.i 3. razred.:

7.30-14.30

12.00-17.05

Izmedu satova su odmori od 5 minuta, a ucenici u jutarnjoj smjeni imaju dva velika odmora koji traju po 15 minuta, a u

medusmjeni jedan veliki odmor od 15 minuta.
Ucitelji su dezurni pod odmorima na hodnicima i u u¢ionicama te na odvozima ucenika.

Prijevoz ucenika vrsi Cazmatrans d.o.o0. s dva mini — busa.

13



3.2. Godisnji kalendar rada

Broj dana Blagdani
i
Mjesec . Dan skole, op¢ine, Skolske priredbe...
! ukupno | radnih | nastavnih | neradni P P
dani
. IX. 30 21 16 9 - pocetak nastavne godine 9.9.2024.
Igzoglt.lgg;glzs:.e X. 31 23 22 8 - 23.10 - Zupanijsko natjecanje u krosu
do XI. 30 19 19 11
-20.12. - bozi¢na priredba
20.12.2024. XI1. 1 2 1 11
3 0 > - prvi dio zimskog odmora od 23.12.2024. do 6.1.2025.
UKUPNO I. polugodiste 122 83 72 39
l. 31 21 19 10
Il. 28 20 15 8 - drugi dio zimskog odmora od 24. do 28.2.2025.
M. 31 21 21 10
1. - proljetni odmor od 17. do 21.4.2025.
V. 21 1
polugodiste 30 9 9 - 25.4. - Dan skole
od 7.1.2025. V. 31 20 20 11
do 13.6.2025. - & i
Vi, 30 20 10 10 zavvrsetak. nastavne godine 13.6.2025.
- pocetak ljetnog odmora 16.6.2025.
VILI. 31 23 - 8
VIII. 31 19 - 12
UKUPNO II. polugodiste 243 165 104 78
UKUPNO: 365 248 176 117

DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE:

01.11. — Svi sveti

18.11. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

25.12. - Bozi¢

26.12. — Sveti Stjepan
01.01. — Nova godina
06.01. — Sveta tri kralja

31.03. — Uskrs

21.04. — Uskrsni ponedjeljak
01.05. — Praznik rada
30.05. — Dan drZavnosti

19.06. — Tijelovo

22.06. — Dan antifasisticke borbe
05.08. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15.08. — Velika Gospa

PLANIRANI DATUMI:

- 23.10- Zupanijsko natjecanje u krosu za osnovne $kole Zagrebacke Zupanije

- 25.4.—Dan skole

- posjeti kazalistu za sve ucenike
- jednodnevne izvanucionicke nastave za sve ucenike
- viSednevna izvanucionic¢ka nastava za ucenike 4. razreda (Skola u prirodi)
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

w
x B
] © i 5 = o]
S [ 2 t3 o s £ < jg Ime i prezime
Razred S %’- ° B S§e < £ ] razrednika
3 o 3 g 3 3 o &
= X 5 = c 0 a
a e € > o
= O
a o
vy
»n
. 9 1 - - 9 8 Ana Marija Njegac
Il. 11 1 - - 11 9 Martina Horvat
. 17 1 10 - - 17 13 Verica Cehuli¢
V. 15 1 9 - 4 15 13 Biserka Bedekovic¢
L.-IV. 52 4 29 - 4 52 43
V. 18 1 10 - 1 18 13 Milivoj Starc
VI. 12 1 6 - 2 12 11 Ivanka Hodja Kukovacec
VIL. 15 1 6 - 2 15 13 Martina Strelar
Vill.a 14 1 6 - 1 14 13 Maja Fister
VIiL.b 15 1 5 - 1 15 7 Valentina PoZgaj
POOS 3 1 3 - 3 3 2 Angelina Mandi¢
V.-VIIl. 77 6 36 - 10 77 59
UKUPNO I.-VIII. 129 10 65 - 14 129 102

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden oblik

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima

rada Ukupno
1. 1. V. V. VI. VIl. Vill.a | VIILb | POOS
Model individualizacije 1 1 1 1 4
Prilagodeni program 3 1 1 1 1 7
Posebni program 3 3
14

Skola je dobila suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih za ustroj posebnog razrednog odjela za
provedbu programa u posebnom razrednom odjelu za ucenike s tesko¢ama koji se Skoluju sukladno ¢lanku 8.
Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (,NN“ br.

24/15).

U taj razredni odjel ukljuceno je troje ucenika koji imaju odgovarajuca rjeSenja o primjerenom obliku Skolovanja iz
6. i 7. razreda osnovne $kole, a nastavu u tom odjelu izvodi ucitelj edukator-rehabilitator.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Ukupno
predmet 1. 2. 5. .p
planirano
1|l 6 |T7T]| 6 T G T G T G T ¢ |1T| 6 |T]| 6 T G
Hrvatski
etk s| 15| s | 15| 5 | 175] s | 15| s 175 s | 175 4| 140]| 4| 140 38 | 1330
Likovna 113 |1] 35 1 35 1 35 1 35 1 35 [ 1] 35 | 1] 35 8 280
kultura
Glazbena
113 |1] 35 1 3] 1] 35 1 35 1 |35 1|3 |1 3| s 280
kultura
jEe"z?"(es"' 2l 70l 2] 720 2 70| 2 | 70 3 105 3 15| 3|15 |3)] 15| 20| 700
:i"kaatema' 4 10| 4140 4 |10 4 | 120]| 4 140 4 140 | 4140 | 4| 140 32 | 1120
Prirodai | o oo 1 ol 20| 2 | 70| 3 | 105] - - ; N 9 315
drustvo
Priroda |- ; ; ; ; ; - laslsas | 2 0| -] - | - | 35 | 1225
Biologija | - | - - - ; ; ; ; - - - -2l 202720 4 140
Kemija |- - - ; ; ; ; - - - -2l 202720 4 140
Fizika |- ; ; ; ; ; ; ; ; - -2l 202720 4 140
Povijest |- ; ; ; ; ; ; 2 70 2 7021702 70| 8 280
E“graf" ; ; ; ; ; ; ; ; 15 | 52,5 2 70l 2702 701 75| 2625
Tehnicka | | ; ; ; ; ; ; 1 35 1 3|13 |1]3]| 4 140
kultura
Tjelesnaii
zdrav. 3 ]10s|3]1wos]| 3 15| 2] 720] 2 70 2 70l 2702 70| 19| 665
kultura
Informat- 1 | .| - - - - - 2 70 2 -1 - 1-] - 4 | 140
ika
ukupNo | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 24 | 840 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 | 910 | 173 | 6055
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj Broj Planirano sati
Razred v . Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
9
g | 9 1 2 70
@ I. 11 1 2 70
s Jakovica Veli¢
1. 17 1 2 70
V. 15 1 2 70
UKUPNO
L—IV. 52 4 8 280
V. 18 1 2 70
= VI. 14 1 2 70
©
§ VIL. 16 1 Jakovica Veli¢ 2 70
()
S Viil.a 14 1 2 70
VIil.b 15 1 2 70
UKUPNO
V. —VIIL. 77 5 10 350
UKUPNO
L —VIIL. 129 9 18 630
4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika
i i Planirano sati
Razred VBI‘O.] Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
=
9 Iv. 7 1 2 70
S V. 5 1 2 70
?_, VI. 4 1 Darko Sok&evi¢ 2 70
2
VIL. 4 1 2 70
Viil.a/b 10 1 2 70
UKUPNO
IV. = VIIL. 30 5 10 350




4.2.1.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj Broj Planirano sati
Razred . . lzvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
l. 9 1 2 70
1. 11 1 2 70
Valentina Pozgaj
S 1. 17 1 2 70
|- v 15 1 > 70
S
[=
£ UKUPNO 52 4 g 280
l.- IV.
Vil. 15 1 2 70
Valentina Pozgaj
Vill.a 14 1 2 70
VIil.b 15 1 2 70
UKUPNO
VIL-VIIL. a4 4 8 280

4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj . . ver 1
Red. . Razred . Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet sati e
broj grupa izvrsitelja
T G
I 0,5 17,5 | Ana Marija Njegac
Il. 0,5 17,5 Martina Horvat
1. Hrvatski jezik -
Il. 0,5 17,5 | Verica Cehuli¢
V. 0,5 17,5 | Biserka Bedekovié
I 0,5 17,5 | Ana Marija Njegac
1. 0,5 17,5 Martina Horvat
2. Matematika -
Il. 0,5 17,5 | Verica Cehuli¢
V. 0,5 17,5 | Biserka Bedekovié
UKUPNO L. - IV. 4 140
1. Hrvatski jezik V. - VIIL. 1 35 Mira Rukavina
2. Hrvatski jezik VIII. 1 35 Silvija Dragija
3. Matematika V.= VIIl. 2 70 Martina Strelar
4. Matematika VL. 1 35 Ivana Capan Petak
5. Engleski jezik V.= VIl 1 35 Maja Loborec
6. Geografija V.= VIIl. 1 35 Maja Fister
7. Povijest V.= VIIl. 1 35 Tajana Kunjko
8. Kemija V.= VIIl. 1 35 Dubravka Kuljak
9. Fizika VIIL. = VIII. 1 35 Goran Bejuk
1 35 Dubravka Kuljak
10. | Biologija VIL. = VIII. ..
1 35 Marta Cerni
UKUPNO V. - VIIL. 12 420
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UKUPNO L. - VIII.

16 560

4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj . . -
Red. . Razred . Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet sati e
broj grupa izvrsitelja
T G
. 0,5 17,5 | Ana Marija Njegac
1. 0,5 17,5 Martina Horvat
1. Hrvatski jezik -
. 0,5 17,5 | Verica Cehulié
V. 0,5 17,5 | Biserka Bedekovié
I 0,5 17,5 | Ana Marija Njegac
1. 0,5 17,5 Martina Horvat
2. Matematika -
. 0,5 17,5 | Verica Cehulié
V. 0,5 17,5 | Biserka Bedekovié
UKUPNO L. - IV. 4 140
1. Matematika V.= VIII. 2 70 Martina Strelar
2. Geografija V. =VIIl. 1 35 Maja Fister
3. Povijest V.= VIl 1 35 Tajana Kunjko
4. Hrvatski jezik V. =VIIl. 1 35 Mira Rukavina
5. Engleski jezik V.= VIl 1 35 Maja Loborec
UKUPNO V. - VIIL. 6 210
UKUPNO L. - VIII. 10 350
4.2.4. Izvannastavne aktivnosti
Naziv izvannastavne aktivnosti Nositelj Sati tjedno
Domacinstvo Verica Cehuli¢ 1
Mali ekolozi Biserka Bedekovic 1
Mali recitatori Ana Marija Njegac 1
Mali kreativci Martina Horvat 1
Uredivanje web stranice skole Valentina PoZgaj 1
Mladi informaticari Valentina PoZgaj 1
Geografska skupina Maja Fister 1
Likovna skupina (predmetna nastava) Ivanka Hodja Kukovacec 1
Mali zbor Zrinka Kekez 1
Podmladak Crvenog kriza Marta Cerni 1
Silvija Dragija 1
Ucenicka zadruga ) = ng —
Darko Sokcevi¢ 1
Dramska skupina Mira Rukavina 1
Skolsko sportsko drustvo Milivoj Starc 2
Nogomet, rukomet Milivoj Starc 2
Mladi knjiznicari Helena Zigrovi¢ Bacanek 1
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4.2.5. Plan rada posebnog razrednog odjela za ucenike s tesko¢éama

Razred i tjedni broj sati

Redni . .
broj Nastavni predmeti
6. razred 7. razred

1. Hrvatski jezik 5 5
2. Likovna kultura 1 1
3. Glazbena kultura 1 1
4. Matematika 4 4
5. Priroda 2 3
6. Drustvo 2 2
7. Tehnicka kultura 2 3
8. Domacdinstvo 2 2
9. Informatika 2 -
10. Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2
11. Sat razrednika 1 1
UKUPNO REDOVNA NASTAVA 24 24
12. Izborni predmeti 2 2
13. Izvannastavne aktivnosti 1 1
SVEUKUPNO 27 27

20



5. PLANOVI RADA RAVNATELJIA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Poslovi i radni zadaci tijekom 3kolske godine
Krunoslav Ujlaki - ravnatelj
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA 320
VIIl. = IX. | 1zrada Godidnjeg plana i programa rada $kole
VIIl. = IX. | 1zrada plana i programa rada ravnatelja
VIl = 1X. Izrada Skolskog kurikuluma
VIl - IX. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa
VIlIl. = 1IX. | 1zrada zaduZenja utitelja
IX. = VL. Izrada smjernica i pomo¢ uditeljima u tematskom planiranju
IX. = VL. Planiranje i organizacija $kolskih projekata
IX. = V1. Planiranje i organizacija struénog usavréavanja
IX. = V1. Planiranje nabave opreme i namjestaja
IX.=VIIl. | planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole
IX. = VIII. Planiranje izvodenja radova, investicijskog ulaganja i teku¢eg odrzavanja
IX. = VIIIl. | Ostali poslovi
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 240
IX.=VIHI. | Izrada prijedloga organizacije rada $kole
X. Organizacija Zupanijskog natjecanja u krosu za osnovne $kole Zagrebacke Zupanije
VIlIl. = IX. | 1zrada godi$njeg kalendara rada $kole
VIlIl. = IX. | 1zrada strukture radnog vremena i zaduzenja uéitelja
IX. = VL. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika
IX. = V1. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika
IX. = V1. Organizacija i priprema izvanucionickih nastava, izleta i ekskurzija
IX. = VL. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole
V.- VL. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred
IX. = VI. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika
IX. = VI. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja
VI. = VIIL. Organizacija dopunskog rada, popravnih, predmetnih i razrednih ispita
l.— VL Poslovi vezani uz natjecanja ucenika
V. = VIl Organizacija i koordinacija e-upisa
IX. Organizacija rada predskole
VII. = VIII. | Organizacija popravaka, uredenja, adaptacije prostora
IX. = VIII. Ostali poslovi
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 200
IX. = VI. Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole
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XI1. 1 V. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju Skolske godine

Administrativno-pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i

IX. = VI. pripravnicima
IX. = VIII. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
IX. = VIII. Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
IX. = VIII. Kontrola pedagoske dokumentacije
IX. = VIII. Ostali poslovi
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 80
IX. =VIII. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela
IX. = VII. Suradnja sa sindikalnom podruZnicom Skole
IX. = VIII. Ostali poslovi
5. RAD S UCENICIMA, UCITEUIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA 240
IX. = VI. Uvidi u nastavu
IX. = VII. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu
IX. = VIII. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucéenika
IX. = VII. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno)
IX. = VIII. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
IX. = VIII. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
IX. = VIII. Ostali poslovi
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 300
IX. = VII. Rad i suradnja s tajnikom Skole
IX. = VIII. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a
IX. = VII. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole
IX. = VII. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
IX. = VIII. Prijem u radni odnos (samostalno i uz suglasnost Skolskog odbora)
IX. = VII. Poslovi zastupanja Skole
IX. = VII. Rad i suradnja s racunovodom $kole
IX. = VIII. Izrada financijskog plana Skole
IX. = VIII. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja (fiskalna odgovornost)
IX. = VIII. Organizacija i provedba inventure
IX. = VIII. Poslovi vezani uz e-maticu
IX. = VIII. Administracija e-Dnevnika
IX. = VIII. Potpisivanje i provjera svjedodzbi
IX. = VIII. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
IX. = VIII. Ostali poslovi
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA 260

IX. = VIII. Predstavljanje skole

IX. = VIII. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih

IX. = VIII. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

IX. = VIII. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
IX. = VIII. Suradnja s osnivacem, Zagrebackom Zupanijom

IX. = VIII. Suradnja s lokalnom samoupravom

IX. = VIII. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

22



IX. = VII. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije
IX. = VIII. Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad
IX. = VIII. Suradnja s Policijskom upravom
IX. = VIII. Suradnja sa Zupnim uredom Bedenica
IX. = VIII. | Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
IX. —VIII. | Suradnja s turistickim agencijama
IX. —VIII. | Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
IX. = VIII. Ostali poslovi
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 140
IX. = VIII. Stru€no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
IX. = VIII. Strugno usavrdavanje u organizaciji ZSV-a, MZOM-a, AZOO-a, HUROS-a
IX. = VIII. | Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
IX. = VIII. | Pradenje suvremene odgojno-obrazovne literature
IX. = VIII. | Ostala stru¢na usavrSavanja
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 300
IX. = VIII. Vodenje evidencija i dokumentacija
IX. = VIII. Ostali poslovi, blagdani i godisnji odmor
UKUPNO 2080
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

profesionalne orijentacije

Redni Poslovi i zadaci Ishod Zadaci Subjekti Oblici i metode rada Vrijeme Sati
broj realizacije
1. POSLOVI PRIPREME ZA Ispitivanjem i utvrdivanjem Analizirati Struéni suradnici, Individualni grupni, timski, rujan, 318
OSTVARENJE SKOLSKOG odgojno-obrazovnih potreba | realizaciju prosvjetni rasprava, rad na tekstu, listopad,
PROGRAMA/ KURIKULUMA | ulenika Skole i okruzenja prijasnjih planovai | savjetnici, pisanje, proucavanje lipanj,
1.1. Utvrdivanje obrazovnih izvrsiti pripremu za programa rada ravnatelj, ucitelji pedagoske dokumentacije, kolovoz
potreba skole i okruzenja, kvalitetnije planiranje Skole; Utvrditi analiticko promatranje,
kreda analiza, analiza rada odgojno-obrazovnog rada. odgojno- savjetovanje
skole, analiza odgojne obrazovne potrebe
situacije, razvojni plan Skole okruzenja u kojem | Ucenici, roditelji
Skola djeluje
1.2. Organizacijski poslovi- Osmisljavanje i kreiranje Planirati i Ucitelji, vanjski Rad na tekstu pisanje, rujan,
planiranje kratkoro¢nog i dugorocnog programirati suradnici proucavanje pedagoske listopad,
1.2.1. Sudjelovanje u izradi razvoja skole. godisnji plan rada dokumentacije, analiti¢ko lipanj,
Godisnjeg plana i programa Skole, plan rada promatranje kolovoz
rada Skole, $kolskog pedagoga, pomo¢
kurikuluma, statisticki podaci kod plana rada
1.2.2. Izrada godisnjeg plana rada (GIK) ucitelja i kod
pedagoga izrade
1.2.3. | Planiranje projekata i prilagodenih
istrazivanja programa
1.2.3.1. | Projekt ,Prsten potpore”
1.3. lzvedbeno planiranje i Pracenje razvoja i odgojno- Ostvariti uvjete za | Ucitelji, ucenici, Individualni, grupni, timski Tijekom
programiranje obrazovnih postignuca realizaciju roditelji, mentori i Skolske
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i uéenika. Povezivanje Skole s programa: ¢lanovi komisije za godine,
programiranju rada s lokalnom i Sirom zajednicom. | Aktualizirati plan uvodenje posebice
ucenicima s tesko¢ama u dugorocnog pripadnika, rujan,
razvoju razvoja Skole. savjetnici iz AZOO listopad,
1.3.2. Planiranje pracenja lipanj i
napredovanja ucenika kolovoz
1.3.3. Planiranje i programiranje
suradnje s roditeljima
1.3.4. Planiranje i programiranje
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1.3.5. Pripremanje individualnih
programa za uvodenje
pripravnika u samostalan rad
1.3.6. Planiranje i programiranje
unapredivanja nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za Uvodenje i pracenje inovacija | Analizirati Ucitelji, AZOO, Individualni, grupni, timski Tijekom
realizaciju programa u svim sastavnicama realizaciju MzZOM Skolske
1.4.1. Praéenje i informiranje o odgojno-obrazovnog procesa. | prijasnjih planovai godine
inovacijama u nastavnoj Pracenje novih spoznaja iz programa rada
opremi, sredstvima i podrucja odgojnih znanosti i Skole, utvrditi
pomagalima njihova primjena u odgojno-
nastavnom i Skolskom radu obrazovne potrebe
okruZenja, izrada
Skolskog
kurikuluma, plana
rada pedagoga,
GIK-ova ucitelja,
ostvariti uvjete za
realizaciju
planova/
kurikuluma.

2. POSLOVI NEPOSREDNOG Unaprijediti uinkovitost Rad na Ucenici, ucitelji, Individualni, grupni, timski Tijekom 930
SUDJELOVANJA U procesa i rezultata odgojno- osmisljavanju roditelji, ravnatelj Skolske
ODGOJNO-OBRAZOVNOM obrazovnog rada. suvremenog godine
PROCESU didakticko-

metodickog
ostvarivanja
odgojno-
obrazovnog
procesa.
2.1. Upis ucenika Unapredivanje kvalitete Pripremiti Strucni suradnici, Individualni, grupni, timski, Travanj,
2.1.1. Suradnja s djelatnicima procesa upisa djece u Skolu. materijale za upis, | Skolski lije¢nik, obrada podataka i rada na svibanj,
predskole i vrtié¢a Utvrdivanje pripremljenostii | formirati upisno ucitelji, ravnatelji, tekstu, analiza djecjeg crteza, | kolovoz,
2.1.2. Organizacija posjeta buducih | zrelosti djece za kolu. povjerenstvo, djelatnici djecjeg savjetovanje djece, roditelja, | rujan
ucenika, prisustvovanje Stvaranje uvjeta za uspjesan utvrditi vrti¢a/ predskole, ucitelja
aktivnostima u skoli pocetak skolovanja. psihofizicku zrelost | Upravni odjel za
2.1.3. | Radni dogovor povjerenstva djece za polazak u | odgoji
za upis obrazovanje
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2.1.4. Priprema materijala za upis Skolu, upisati
(upitnici za roditelje, ucenike u skolu
ucenike, pozivi)
2.1.5. Utvrdivanje psihofizicke
spremnosti djece pri upisu u
Skolu/ predskolu
2.2, Uvodenje novih programai | Osuvremenjivanje nastavnog | Primijeniti nove Ravnatelj, ucitelji, Timski Tijekom
inovacija procesa spoznaje u radu sa | vanjski suradnici Skolske
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana svim subjektima godine
nabavke nove opreme i odgojno-
prateceg didaktickog obrazovnog
materijala. Pracenje procesa
inovacija u opremanju skola i
informiranje strucnih organa
i aktiva
2.3. Pracenje i izvodenje Unaprijediti nastavni proces, | Optimizirati uvjete | Ucenici, ucitelji, Individualni, grupni, timski, Tijekom
odgojno-obrazovnog rada unaprijediti i inovirati za ostvarivanje roditelji, ravnatelj rasprava, rad na tekstu, Skolske
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a/ | izvodenje odgojno- odgojno- pisanje, proucavanje godine
GIK-a, praéenje opterecenja obrazovnog rada. Osposobiti | obrazovnog rada. pedagoske dokumentacije,
ucenika i suradnja s ucitelje pripravnike za Informirati o analiticko promatranje,
razrednicima i ravnateljem, samostalni postignuc¢ima/ savjetovanje
suradnja u organizaciji i Odgojno-obrazovni rad rasterecenju.
artikulaciji nastavnog radnog Upoznati ucitelje s
dana odgojno-
2.3.2. Praéenje kvalitete izvodenja obrazovnom
nastavnog procesa- praksom i
hospitacija: Razgovori i moguénostima
savjeti nakon uvida primjene
2.3.2.1. | Poéetnici, novi utitelji, suvremenih
volonteri, praktikanti pristupa u
odgojno-
2.3.2.2. | Praéenje ocjenjivanja obrazovnom
ucenika, ponasanje ucenika, procesu.
rjeSavanje problema u
razrednom odjelu
2.3.3. Neposredno izvodenje

odgojno-obrazovnog
programa
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2.3.3.1. | Pedagoske radionice Osposobljavati u¢enike za Utvrditi stilove Ucenici, ucitelji, Individualni, grupni, timski, Tijekom
(priprema i realizacija), nenasilno rjeSavanje sukoba. | Zivota i navike roditelji rasprava, frontalni, razgovori, | skolske
realizacija Skolskog Osposobljavati ucenike za ucenja ucenika, igra uloga, predavanje, godine
preventivnog programa, samostalno ucenje. upoznati ucenike s diskusija, parlaonica,
osposobljavanje ucenika za osnovnim savjetodavni rad
cjelozivotno ucenje pojmovima i
zakonitostima
uéenja, pamcenja i
zaboravljanja.
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih | Doprinos radu strucnih tijela Unaprijediti Ucitelji Timski Prema
tijela Skole. ucinkovitost Godisnjem
2.3.4.1. | RaduRV procesa i rezultata planu i
2.3.4.2. | Radu UV odgojno- programu
obrazovnog rada. rada Skole
2.3.4.3. | Rad utimovima,
povjerenstvima (Erasmus,
Tim za kvalitetu, Tim za
suradnicki razvoj inkluzije,
Povjerenstvo za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta)
2.3.5. Pracenje i analiza izostanka Preventivno djelovanje Podici razinu Ucenici, Individualno,
ucenika kvalitete. Pratiti Prema
2.3.6. Pracenje uspjehai razvoj i Godisnjem
napredovanja ucenika, napredovanje razgovori, planui
suradnja u realizaciji ucenika, poticati ucitelji, programu
programa rada razrednika i zdrave stilove rada Skole
razrednog odjela Zivota, upoznati
2.3.7. | Sudjelovanje u radu Pratiti napredovanje uéenika | vaZzne Cinjenice o roditelji savjetodavni rad
povjerenstava za popravne, fizickom i
predmetne i razredne ispite psihickom
zdravlju.
2.4. Rad s uc¢enicima s posebnim | Osiguranje primjerenog Pruzanje pomoci Ucenici, Individualno, razgovori, Tijekom
potrebama odgojno-obrazovnog ucenicima, savjetodavni rad, pedagosko | Skolske
2.4.1. Identifikacija ucenika s tretmana, uvodenje u novo izgradnja pracenje ucenika godine
posebnim potrebama Skolsko okruZzje, podrska u pozitivnih
2.4.2. Upis i rad s novo pridoslim prevladavanju odgojno- socijalnih odnosa u | ucitelji,

ucenicima, ucenicima s
drugog govornog podrucja

obrazovnih teskoca.

skoli i razredu,
sigurnost ucenika,
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2.4.3. Rad s u¢enicima koji upravljanje roditelji
dozivljavaju neuspjeh konfliktima,
2.4.4, Izrada izvjesca sustavno
savjetovanje
ucenika.
2.5. Savjetodavni rad i suradnja Podizanje kvalitete nastavnog | Pratiti razvoj i Ucitelji, Metoda razgovora, Tijekom
2.5.1. Savjetodavni rad s u€enicima | procesa. Koordinacija rada. napredovanje Skolske
2.5.1.1. | Grupniiindividualni Savjetovanje, pruzanje ucenika, godine
savjetodavnirad s pomoci i podrske. spre€avanje obrada podataka i rada na
ucenicima, pomo¢ uéenicima pojave ovisnosti, tekstu,
u svladavanju i primjeni upoznati vaine roditelji,
tehnika ucenja Cinjenice o
2.5.1.2. | Vijeée uéenika Stvarati ozracje za zdravi rast, | fizickomi obrada anketa,
2.5.2. | Savjetodavni rad s utiteljima | razvojinapredak djeteta. psihickom
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem zdravlju, razvijati
2.5.4. | Savjetodavnirad sa Demokratizirati Skolski estetske vrednote | ucenici, savjetovanje,
sustruénjacima ugodaj, rjeSavati otvorena i ekolosku svijest,
255, Savjetodavni rad s pitanja, poboljsati ostvarivati individualni,
roditeljima komunikaciju. zakonska prava
2.5.5.1. | Predavanja/ pedagoske djeteta.
radionice: Skolska lije€nica, grupni,
1.razred:Vainost pocetnog Osmis.li’Fii .
titanja, organizirati
5.razred: Prevelika odgovarajuci oblik timski,
otekivanja roditelja, odgojno- socijalna radnica
4.razreda: prijelaz uéenika s obrazovnog rada,
PN na RN, razviti pedagosko pracenje ucenika
8.razred: Kamo nakon 03 Sarr.wpouz?anje,
2.5.5.2. | Individualni rad s roditeljima sav;heto.vatl
2.5.6. Suradnja s okruZzenjem roditelje
2.6. Profesionalno usmjeravanje | Koordinacija aktivnosti. Informirati ucenike | Ucitelji, Individualni, grupni, frontalni | Tijekom
i informiranje ucenika o razlic¢itim Skolske
Informiranje ucenika. zanimanjima, godine
2.6.1. Suradnja s uciteljima na formirati pozitivan | roditelji,
poslovima PO odnos prema radu,
osvjescivati Predavanje, razgovor,
2.6.2. Predavanja za ucenike poimanje vlastitih Skolska radionice, anketiranje,
sposobnosti, lijecnica,
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2.6.3. Predstavljanje ustanova za interesa, pismeni radovi, informativni
nastavak obrazovanja karakteristika materijal

licnosti, zelja, strucni suradnik,

2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih zdravstvenog
interesa, obrada podataka stanja i

materijalnih uvjeta | djelatniciiz PO
Zivota.

2.6.5. Suradnja sa stru¢nom Pruzanje pomodi u donosenju | Formirati aktivan Ucitelji, roditelji, Individualni, grupni, frontalni | Tijekom
sluzbom zavoda za odluke o profesionalnoj stav ucenika Skolska lije¢nica, Skolske
zaposljavanje, Upravnim buduénosti. prema izboru strucni suradnik, godine
odjelom za odgoj i zanimanja ucenika | djelatnici iz sluzbe
obrazovanje kako bi PO

2.6.6. Individualna savjetodavna samostalno i Listopad,
pomoc slobodno donijeli svibanj,

2.6.7. Vodenje dokumentacije o odluku, lipanj
PO, informativni kutak savjetovati,

usmjeravati i
poucavati.
2.7. Zdravstvena i socijalna Socijalna i Ucenici, roditelji, Predavanje, radionice, Prema GPP-
zastita ucenika zdravstvena skrb, Skolska lijecnica, intersektorska suradnja u rada Skole

2.7.1. Suradnja u realizaciji poticati zdrave Crveni kriz,
programa zdravstvene Koordinacija aktivnosti. stilove Zivota socijalni radnik
zastite (HZSR)

2.7.2. | Suradnja u organizaciji izleta, | Informiranje uenika.
terenske nastave, ljetovanja,

Skole u prirodi,
izvanucionicke nastave

2.8. Sudjelovanje u realizaciji Koordinacija aktivnosti. Ucitelji, voditelji Radionice i izloZbe, Prema GPP-
Programa kulturne i javne strucnih vijeda, intersektorska suradnja, u rada Skole
djelatnosti Skole Informiranje ucenika. voditelji KUD-a, koordinacija

ucenici, roditelji
3. VREDNOVANIJE Analizom odgojno- Pratiti i ostvarivati | Ucenici, Individualno, grupno, timski Tijekom 126

OSTAVRENIH REZULTATA, obrazovnih rezultata utvrditi | odgojno-obrazovni Skolske
ANALIZE trenutno stanje odgojno- rad u skladu s ucitelji, godine

3.1. Vrednovanje u odnosu na obrazovnog rada u skoli, planovima i
utvrdene ciljeve smjernice daljnjeg programima/ voditelji projekata Rasprava, analiza, rad na

3.1.1. Periodi¢ne analize unapredenja odgojno- godisnjim pedagoskoj dokumentaciji,
ostvarenih rezultata 1., 5., obrazovne stvarnosti. izvedbenim proucavanje relevantne

8.razred

kurikulumima za
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3.1.2.

Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata na kraju nastavne
godine

tekuéu Skolsku
godinu usmjerenih
na: pojedinca,

literature, metode
istrazivackog rada

3.2 Istrazivanja u funkciji razredni odjel,
osuvremenjivanja Skolu u cjelini,
3.2.1. Izrada projekta i provodenje vrednovati
istraZivanja ostvariavnje
3.2.2. | Obradaiinterpretacija rezultata u odnosu
rezultata na utvrdenu svrhu
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji rada, utvrditi
unapredenja rada mjere za
3.2.4 | Samovrednovanje rada unapredivanje
struénog suradnika odgojno-
3.2.5. Samovrednovanje rada obrazovnog rada
Skole, Vanjsko vrednovanje- prema pojedincu,
NCVVO razrednom odjelu i
skoli u cjelini,
osigurati uvjete za
provodenje
akcijskih
istraZivanja i
projekata,
provoditi akcijska
istrazivanje i
projekte.
4, STRUCNO USAVRSAVANIJE Promicati stru¢no Optimizirati uvjete | MZOM, AZOO Individualni, grupni, timski 164
ODGOJNO-OBRAZOVNIH usavrsavanje ucitelja. za ostvarivanje rad, frontalni.
DJELATNIKA odgojno-
obrazovnog rada.
4.1. Strucno usavrsavanje Kontinuirano stru¢no Osuvremeniti MZzZOM, AZOO Individualni, grupni, timski Tijekom
pedagoga usavrsavanje, cjeloZivotno spoznaje novim rad, frontalni. Skolske
4.1.1. Izrada godisnjeg plana i ucenje. Obogacivanje i sadrzajima iz godine.
programa stru¢nog prenoSenje znanja. pedagogije,
usavriavanja psihologije i
4.1.2. Pracenje i prorada strucne ostalih srodnih
literature i periodike Podizanje strucne podrucja; Predavanja, radionice, rad na
4.1.3. Struéno usavr$avanje u $koli- | kompetencije. primijeniti nove tekstu, razgovor.

UV,aktivi-nazoc¢nost

spoznaje u radu sa
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4.1.4. | ZSV struénih suradnika- svim subjektima
sudjelovanje, predavanja odgojno-
4.1.5. Struc¢no konzultativni rad sa obrazovnog
sustrucnjacima procesa. Rjesavanje problema,
4.1.6. UsavrSavanje u organizaciji Metoda otvorenog
MZOM, AZOO, AMPEU i iskustvenog ucenja,
ostalih institucija- predavanje, rasprava.
sudjelovanje
4.2, Strucno usavrsavanje Kontinuirano stru¢no Primijeniti nove Ucitelji, ucitelji Radionice, razgovor, Tijekom 150
ucitelja usavravanje, cjeloZivotno spoznaje u radu sa | pripravnici, demonstracije, panel Skolske
4.2.1. Individualna pomo¢ ucenje, obogadivanje i svim subjektima voditelji strucnih diskusije, anketa godine
uciteljima u ostvarivanju prenosenje znanja. odgojno- vijeca, savjetnici
planova usavrsavanja obrazovnog
4.2.2. Koordinacija skupnog procesa; upoznati
usavrdavanja u $koliiizvan Podizanje strucne ucitelje s odgojno-
nje (3kolski i stru¢ni aktivi) kompetencije. obrazovnom
4.2.3. | Odrzavanje predavanja/ praksom i
pedagoskih radionica za mogucnostima
ucitelje primjene
4.2.4. | Izrada prijedloga literature suvremenih
za struc¢no usavrSavanje, pristupa u
nadopuna literature odgojno-
4.2.5. Rad s uciteljima obrazovnom
pripadnicima, sudjelovanje u procesu, proraditi
radu povjerenstva za sve segmente
staZiranje odgojno-
obrazovnog rada
5. BIBLIOTECNO- 118
INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska Sudjelovanje u ostvarivanju Organizirati Uciteljsko vijece, Razgovor, rad na tekstu, Tijekom
djelatnost optimalnih uvjeta za individualno i ucitelji, ravnatelj, pisanje, analiza, proucavanje, | Skolske
5.1.1. Sudjelovanje u izradi individualno stru¢no timsko intersektorska savjetovanje, informativni godine
prijedloga nabave strucne i usavrsavanje, involviranje proucavanje nove | suradnja materijal

druge literature, novih izvora
znanja

novih izvora znanja.

literature, ostvariti
nastavni planii
program sa
svrhom postizanja
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visokih rezultata u
usvajanju znanjai
vjestina.

5.2. Dokumentacijska djelatnost | Unaprijediti uCinkovitost Objedinjavati Ravnatelj, Pedagosko praéenje ucenika, | Tijekom
5.2.1. Briga o sSkolskoj procesa i rezultata odgojno- rezultate odgojno- | inetrsektorska pisanje, rad na tekstu Skolske
dokumentaciji obrazovnog rada. obrazovnog rada. suradnja godine
5.2.2. Pregled uciteljske
dokumentacije
5.2.3. Vodenje dokumentacije o
uciteljima i roditeljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o
radu
6. OSTALI POSLOVI 46
6.1. Nepredvideni poslovi Osigurati nesmetano Djelovati Ravnatelj, Pisanje, rad na tekstu, rada Tijekom
6.2. Povjerenstvo za provodenje odgojno- pravovremeno u intersektorska na racunalu Skolske
zaposljavanje obrazovnog procesa. nepredvidenim suradnja godine
6.3. Nacionalni ispiti situacijama,

organizirati rad u
skoli
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Helena Zigrovi¢ Bac¢anek- knjiznicar
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
1. OGOJNO OBRAZOVNA DJELATNOST 533
1.1. PLANIRANJE ODGOJNO- OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIE 50
IX. Godisnji plan i program rada skolskog knjizni¢ara
IX.-VIII. Mjesecni plan i program rada skolskog knjiznicara
IX.-VIII. Plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja
IX.- VIIL Program knjizni¢nog obrazovanja ucenika
IX. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma
IX Sudjelovanje u integracijsko-korelacijskom planiranju i programiranju rada, u
' planiranju izvannastavnih aktivnosti i projekata
XV Suradnja na utvrdivanju odgojno-obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruzenja,
' ) analiza i vrednovanje ostvarivanja odgojno-obrazovnog procesa
1.2. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 420
IX. = VI Individualni rad s u¢enicima: posudba i koriStenje knjizni¢ne grade, istraZivacki rad
IX. V] Savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u knjiznici i rad na izvorima
o informacija
IX. = VI Rad s ucenicima u izvannastavnim aktivnostima (Mladi knjiznicari)
IX. — VI Poticanje razvoja Citalacke kulture i osposobljavanje korisnika za intelektualnu
' ) proradu izvora i kritickog misljenja tj. informacijske pismenosti
IX.-VI Nastava Knjizni¢no-informacijskog odgoja i obrazovanja (KIMOO) u knjiznici ili
T informatickoj ucionici, radionice
IX.- VIII. Sudjelovanje u projektima
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1.3. SURADNJA S UCITEUIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RAVNATELJIEM TE

OSTALIM OSOBLJEM SKOLE 63
Suradnja s ravnateljem i racunovodom zbog financijskog plana, nabave opreme i
fonda knjiznice
Sudjelovanje u radu strucnih tijela i u povjerenstvima
Sudjelovanje u skolskim projektima, u organizaciji predavanja, radionica
2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACISKO-REFERALNA DJELATNOST 140
IX Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici, organizacijsko-administrativni
' poslovi
IX. Izrada izvje$ca o radu, stanju fonda i statistickih pregleda o koristenju grade
IX. VI Nabava knjiga, znanstveno-struc¢nih ¢asopisa, zabavnih ¢asopisa, multimedijskih
) ) izvora znanja i druge literature
IX. = VIIL Praéenje izdavacke djelatnosti
IX. VIl Knjiznicno poslovanje — izrada kataloga, klasifikacija, signiranje, inventarizacija,
) ) tehnicka obrada i zastita knjiga
IX. = VIIL Revizija, otpis i procjenjivanje fonda
IX. VI Sudjelovanje u formiranju multimedijskoga srediSta Skole (opremanje stru¢nom
T literaturom i drugim izvorima znanja)
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE 120
IX. = VIIL. Suradnja i pomo¢ u planiranju i provodenju kulturne i javne djelatnosti skole
Organiziranje, planiranje, pripremanje i provodenje kulturnih manifestacija u
IX. = VIIL. knjiznici (promocije knjiga, knjiZevni susreti, obiljeZavanje obljetnica znacajnih
dogadaja i osoba, kvizovi znanja, natjecanja, tematskih izlozbi)
X.-XI. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i skole
IX. - VI Suradnja s Mati¢cnom sluzbom i drugim knjiznicama i institucijama
IX. = VIIL. Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (muzeji, kazaliste, knjiznice)
IX. = VIIL Njegovanje sadrzaja vezanih uz zavicaj
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4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 95
IX. = VIII. Individualno stru¢no usavrSavanje
IX. = VIIL Kolektivno usavrsavanje u ustanovi (stru¢na vijeca)
Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznic¢are i odgojno-
IX. - VIII. obrazovne djelatnike: Zupanijsko struéno vijece, Proljetna kola $kolskih knjizni¢ara,
Informativni utorak, CSSU, NSK.
IX. = VIIL Edukacija i usavrSsavanje u primjeni racunalnog programa Metel win
IX. VIII. Suradnja s drugim knjiznicama i ustanovama
5. OSTALI POSLOVI 148
IX. = VIIL Ostali poslovi, blagdani i godisnji odmor
UKUPNO 1040
5.4. Plan rada tajnistva
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Zeljka Dropudi¢ — tajnik
Mjesec Sadriaj rada Broj sati
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 360

IX. _V”L. Izrada pojedinih normativnih akata
(po potrebi)

IX. = VIII. Pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucne literature i seminara

IX. = VIIL Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih poslova

IX. = VIIL. Kontrola provodenja sustava HACCP
([:)I;(.p_o}c/rléll.)i) Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

po potrebi Radnje vezane uz imovinsko — pravne poslove

2. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI 420
IX. — VI Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za radnicima,
) ) raspisivanje natjecaja, obavjeStavanje kandidata po natjecaju, suradnja s HZZ-om,
prijava i odjava na HZMO i HZZO)
IX. = VIII. Vodenje personalne dokumentacije (mati¢na knjiga i dosjei radnika)
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IX. = VIIL. AZuriranje podataka u sustavu COP-a
V.-VL. Izrada rjesenja za godisnji odmor
IX. = VIIL Pomo¢ pripravnicima kod spremanja strucnih ispita
IX. = VIIL Provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢no — tehnickim poslovima
IX. < VIII Odrzavanje sastanaka s radnicima na pomocéno — tehnic¢kim poslovima i rjeSavanje
’ ) njihovih problema na poslu
Suradnja s tehnic¢kim osobljem na provodenju epidemioloskih mjera prema
IX. = VIIL preporukama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti i
obrazovanja
IX. = VIII. Vodenje evidencije radnika i radnog vremena
3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 480
IX. = VI Primanje, razvrstavanje i otprema poste
IX. = VIIL Vodenje urudzbenog zapisnika
IX. = VIII.
(po potrebi) Sastavljanje i pisanje dopisa, prijedloga, upita, zahtjeva i sl.
IX. = VL. I2d . da i uvierenia uéenicima i radnicima Kol
(po potrebi) zdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima skole
IX. = VIl Izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi
(po potrebi) je 1 prijem prijep ] p ]
IX. = VIII. Administracija e-Matice
IX. = VIIL Administracija e-Dnevnika
IX. Poslovi na izradi i prijepisu GodisSnjeg plana i programa rada skole
IX. = VIIL. Primanje stranaka
IX. = VIII. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih i ostalim ustanovama i
(po potrebi) tijelima lokalne i drzavne uprave
IX. = VIIL Tekudi i ostali poslovi po nalogu ravnatelja
4. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE 360
IX. < VIl Priprema i nazo¢nost na sjednicama Skolskog odbora i Vijeéa roditelja,
) ) povjerenstvima za provedbu izleta
IX. = VIIL. Vodenje i cuvanje dokumentacije
5. OSTALI POSLOVI 460
VIIL. . y "
. Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije
(po potrebi)
IX. = VIIL. Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
VI. Poslovi u vezi s izradom svjedodzbi
IX. = VIIL. Suradnja s drugim Skolama
IX. = VIIL Sudjelovanje na stru¢nim aktivima tajnika skola
IV. = VI. Poslovi vezani uz upis ucenika u 1. razred osnovne skole
V.= VIII. Poslovi vezani uz upis ucenika u srednje skole (e-upisi)
VI —IX. Poslovi vezani uz kraj i pocetak Skolske godine

36



IX. = VIII.

Poslovi vezani uz zastitu na radu

IX. = VIII.

Poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost

IX. = VIII.

Provodenje postupaka javne nabave (jednostavna nabava)

Xl =1

Otvaranje dokumentacije za sljedec¢u godinu

IX. = VIII.

Godisnji odmor i blagdani

IX. = VIII.

Ostali nepredvideni poslovi

UKUPNO

2080

5.5. Plan rada racunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom 3kolske godine

Mirko Kuzmi¢ — voditelj raCunovodstva

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

1. POSLOVI PLANIRANJA

520

Izrada financijskog plana prema izvorima financiranja, a prema Uputama i makro
pokazateljima Ministarstva financija

VI.

Izrada rebalansa financijskog plana

IX. = VIIL

Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, za prekovremene poslove i poslove po
posebnim uvjetima

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

540

IX. = VIII.

Knjizenje poslovnih promjena kroz glavnu knjigu i dnevnik na temelju knjigovodstvenih
isprava /ulaznih i izlaznih ra¢una, knjige blagajne, uplatnica i isplatnica, obraduna plaéa
i naknada, ugovora o djelu te isplata istih, prometa Ziro racuna- priliva i odliva,
inventurnih viskova i manjkova../

IX. = VIIL

Vodenje pomoénih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija: dugotrajne
nefinancijske imovine i kratkotrajne nefinancijske imovine

IX. = VIII.

Vodenje knjige ulaznih ra¢una i obracuna obveza

IX. = VL

Vodenje ostalih pomocnih knjiga

IX. = VI

Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih izvje$taja za FINU, Zupaniju i MZOM te Skolski
odbor

IX. = VIII.

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama
i obra¢una amortizacije

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

3. FINANCHSKI POSLOVI

460

IX. = VIII.

Obracun plaéa i drugih naknada

IX. = VII.

Poslovi vezani uz davanje lzjave o fiskalnoj odgovornosti

IX. = VIII.

Obracun i isplata ugovora o djelu

IX. = VIII.

Sastavljanje mjesecnih ID i IDD obrazaca, godiSnjih ID-1i potvrde za sve ispla¢ene
dohotke po ugovorima o djelu
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IX. = VIII. Vodenje poreznih kartica zaposlenika i ispostavljanje IP obrazaca za zaposlenike
IX. = VIII. Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike, poreznih kartica za proslu i teku¢u godinu
IX. = VIIL. Pla¢anje obveza prema dobavljac¢ima i uskladivanja stanja sa dobavljacima
Blagajnicki poslovanje /gotovinske uplate i isplate, podizanje i polog gotovog novca,
IX.=VII. | vodenje blagajni¢kog dnevnika za glavnu i pomo¢ne blagajne /blagajna skolske
kuhinje, skolski izleti i osiguranje/
Ostali financijski poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, u¢enicke zadruge i Skolskog
IX. = VLT fiuba /svakodnevno/
4. OSTALI POSLOVI 560
IX. = VIII. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FINA-om, Poreznom upravom, REGOS-om
IX. = VIIL Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara.
IX. = VIIL Administrativni poslovi
X VIl Ostali poslovi: nabavka namirnica za Skolsku kuhinju, potrosnog materijala za
T odrzavanje opreme i zgrade, rad sa strankama
X — VI Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva , Zupanije, skolskog odbora, a vezani
B za racunovodstvene poslove
IX. = VIII. Godisnji odmor i blagdani
UKUPNO 2080
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

8.1. Plan rada Skolskog odbora

Clanovi $kolskog odbora: Biserka Bedekovi¢, Mirjana Bukovec, Slavko Cvrlja, Zeljka Dropuctié¢, Milivoj Starc, Ines Skof,

Maja Vuzdar

Mjesec SadrZaj rada lzvrsitelji
Don(?senje opcih akta Skole i uskladivanje postojeéih s promjenama zakona i drugih &kolski odbor,
X. = V1. propisa ravnatelj, tajnik
Utvrdivanje poslovne politike Skole i mjera za njezino provodenje )1l
Donosenje Kurikuluma Osnovne $kole Bedenica za $kolsku godinu 2024./2025.
Don.osenje Godisnjeg plana i programa rada Osnovne Skole Bedenica za Skolsku Skolski odbor,
IX.—X godinu 2024./2025. .
. - . ravnatelj
Uredenje organizacije rada i radnog vremena
Predstavljanje programa , Abeceda prevencije”
. . N . I Skolski odbor,
IX. = VI Davanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnih odnosa u skoli 0'sKl O. or
ravnatelj
Skolski
IX. = VI. Davanje suglasnosti za provodenje postupaka javne nabave Skolski o'dbor,
ravnatelj
Donosenje financijskog plana za 2025. godinu Skolski o'dbor,' .
XII. . . ravnatelj, voditelj
Donosenje plana nabave za 2025. godinu Y
racunovodstva
Donosenje rebalansa financijskog plana Skolski odbor,
IX. = VIIL. Donosenje izmjena plana nabave ravnatelj, voditelj
Donosenje polugodisnjeg obracuna racunovodstva
Skolski
IX. = VL. Drugi poslovi odredeni propisima, Statutom i drugim opc¢im aktima Skole Skolski o'dbor,
ravnatelj
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Vil Organizacija rada Skole, poslovi i zadaci ucitelja Uciteljsko vijece
Pedagoska dokumentacija za pocetak skolske godine
Godisnji plan i program rada skole za 2024./2025.
IX. Kurikulum za 2024./2025. Uciteljsko vijeée
Utvrdivanje plana provedbe izvanucionickih nastava
Predstavljanje programa , Abeceda prevencije”
X. Predavanje pedagoga (kolektivno usavrsavanje) Uciteljsko vijeée
Predavanje ucitelja (kolektivno usavrsavanje) ), uciteljica Valentina Pozgaj: o o
X. radionica projekta Budi Internet genijalac (BIG) Uciteljsko vijece
XIl. Realizacija nastavnog plana i programa Uciteljsko vijece
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Pripreme za provodenje skolskih natjecanja
Rjesavanje aktualnih problema

Uciteljsko vijece

Predavanje (kolektivno usavrsavanje)
IzvjeStaji sa strucnih aktiva i savjetovanja

Uciteljsko vijece

Predavanje (kolektivno usavrsavanje)

Provodenje popravnih ispita (po potrebi)

V. Citeljsko vijeé
Organizacija Dana skole Uciteljsko vijece
V. Dogovor o organiziranju nastave na kraju nastavne godine Uciteljsko vijece
Analiza i utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
Prlmjenva pedagoskih mj.(.era (pohyale, nagrade, !<azne) Utiteljsko vijece,
VL/VIL. Pedagoska dokumentacija za kraj nastavne godine ravnateli
Organizacija dopunskog rada (po potrebi) !
Prijedlog zaduZenja za novu Skolsku godinu
Strucna usavrsavanja unutar ustanove
Vil Pedagoska dokumentacija Uiteljsko vijece,

ravnatelj
ZaduZenja za novu Skolsku godinu
6.3. Plan rada Razrednih vije¢a
Mjesec SadrZaj rada lzvrsitelji
IX Analiza odgojno- obrazovne situacije Ucitelji, ravnatelj,
' pedagog
XV Razmatranje uspjeha ucenika u pojedinim razrednim odjelima Ucitelji, ravnatelj,
M Realizacija nastavnog plana i programa pedagog
Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika, upucivanje ucenika na dopunski rad o .
Vi Analiza rada na kraju nastavne godine Ucitelji, ravnatelj,
Dopunski rad pedagog
VIIL. Popravni ispiti (po potrebi) UCItig’d;ag\;ngate“'
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec SadrZaj rada lzvrsitelji
Konstituiranje Vijec¢a roditelja
X x Predstavljanje programa , Abeceda prevencije” Vijece roditelja,

Davanje misljenja o prijedlogu Kurikuluma za $kolsku godinu 2024./2025.

Davanje misljenja o Godisnjem planu i programu rada Skole za 2024./2025.

ravnatelj
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Davanje misljenja o izletima, ekskurzijama, priredbama . o
. . . Y L Vijece roditelja,
IX. =VI. | Prijedlozi za poboljSanje rada Skolske kuhinje .
. . ravnatelj
Osiguranje ucenika
Davanje prijedloga i misljenja u vezi unapredenja obrazovnog rada, uspjeha ucenika ., .
Ly . . . . L, . . . Vijece roditelja,
IX. = VI. | Pomo¢ u rjeSavanju sadrzaja slobodnih aktivnosti i opce javne i kulturne djelatnosti .
Y ravnatelj
Skole
IX. = VI. | Obavljanje drugih poslova u skladu sa Statutom i drugim opc¢ima aktima Skole Vijece roditelja

6.5. Plan rada Vijeéa ucenika

Mjesec SadrZaj rada lzvrsitelji
Konstituiranje Vijeéa ucenika Ravnatelj,

IX.=X. Kriteriji ocjenjivanja vladanja, Dokumenti $kole pedagoginja

X V. Priprema i davanj.(.e prijedloga za poboljSanje uvjeta rada skole Vijece ucenika
Humanitarne akcije
Obiljezavanje Dana $kole N

X.—V. \Y k
Uredenje skole i Skolskog okolisa lece ucenika
D je prijedl liSanje skolske kuhinj

X1 — VI, avanje p.ru(?d oga. za pobo.!sanje Skolske kuhinje Vijece ucenika
Predlaganje izleta i ekskurzija

XI. = VL. | Pomo¢ slabijim ucenicima u radu i ucenju Vijece ucenika
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJIAVANJA | USAVRSAVANIJA

7.1. Strucno usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

. " . - . Vrijeme
SadrZaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine .
ostvarenja
Aktiv ucitelja razredne nastave Uciteljice razredne nastave IX. = VI.
Aktiv ucCitelja predmetne nastave Ucitelji predmetne nastave IX. = VI.
7.1.2. Strucna usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
.- " . - . Vrijeme
SadrZaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine R
ostvarenja
. Ucitelji razredne i predmetne
Predavanje pedagoga ) P IX. - VI
nastave
Pojedinacna predavanja ucitelja razredne i Ucitelji razredne i predmetne IX. V]
predmetne nastave nastave ) )

7.2. Strucna usavrsavanja izvan skole

7.2.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator usavr$avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja
Zupanijska struéna vijeca za pojedine Ucitelji razredne i predmetne IX. < V.
predmete nastave
Zupanijsko stru¢no vijece ravnatelja Ravnatelj IX. = VI.
Zagrebacka Zupanija Ravvnatelj, tajnik, voditel IX. = VIII.

racunovodstva

7.2.2. Strucna usavrsavanja na drZavnoj razini

Organizator usavr$avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih Ravnatelj, svi ucitelji, strucni IX. V]
suradnici ) )

Agencija za odgoj i obrazovanje Ravnatelj, svi ucitelji, strucni IX. — V]
suradnici ) )

Agencija za mobilnost i programe EU Ravnatelj, svi ucitelji, strucni IX. — V]
suradnici ) )

Hrvatska zajednica osnovnih Skola Ravnatelj, tajnik, voditelj IX. — V.
racunovodstva

Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih skola Ravnatelj IX. - VI.

Udruga tajnika i raCunovoda u Skolstvu Tajnik, voditelj racunovodstva IX. - VI.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE

USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaj aktivnosti Nositelji aktivnosti
IX. 26.1i27.9. - Europski dan jezika Maja Loborec,ng\gfeli’rzizi,igeIena Zigrovi¢
5.10. - Svjetski dan ucitelja Svi ucitelji
X. Dan zahvalnosti za plodove zemlje - Dan kruha Uciteljice i ucenici razredne nastave
Akcija Solidarnost na djelu GDCK Sv. Ivan Zelina, Marta Cerni, uéenici
Mijesec hrvatske knjige Knjiznicarka, ucenici i ucitelji
X 18.11. - Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje Tajana Kunjko, ucenici
XIl. obiljezavanje BoZi¢a Svi u€enici i ucitelji
L FZ)Z;i.V—éB\a;jr;?'neoc':trilja na holokaust i sprje¢avanja zlo€ina Tajana Kunjko, uéenici
Dan sigurnijeg interneta Valentina PoZgaj, ucenici
- Maskare ucitelji i ucenici
14.3. - Dan brojant Martina Strelar, ucenici 7. razreda
m 21.3. - Svjetski dan sindroma Down Razrednici, uenici
21.3. - Svjetski dan pjesnitva Mira RukavinaEZié\;iiillzrjggs;c?elena Zigrovié
22.4. - Dan planeta Zemlje Dubravka Kuljak, Marta Cerni, uéenici
V- 25.4. — Dan skole svi ucenici i djelatnici Skole
V. Dan Europe Maja Fister, ucenici

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

druge osobe

Mjesec Aktivnosti Nositelji aktivnosti
Osiguranje higijenskih uvjeta za rad u skoli Ravnatelj, tehnicko osoblje
Razvijanje higijenskih navika ucenika Razrednici
Briga o osvjetljenju u skoli Tehnicko osoblje
Organizacija sigurnog prijevoza ucenika putnika Ravnatelj, tajnik

IX .-V, Rad na pravilnom odnosu ucenik — ucenik, u¢enik — ucitelj, uc¢enik — Svi ugenici i djelatnici

Briga o pravilnoj prehrani ucenika

Ravnatelj, razrednici, kuharica

Socijalna zastita ucenika

Ravnatelj, ucitelji

Predavanja o ovisnostima (alkohol, droga, pusenje)

Pedagog, ucitelji prirode i

Menstruacija i zastita od trudnoce

biologije
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8.3. PROGRAM MJERA SPECIFICNE ZDRAVSTVENE ZASTITE ZA DJECU | MLADEZ SKOLSKE DOBI U SKOLSKOJ GODINI
2024./2025.

Temeljem Plana i programa mjera zdravstvene zastite 2023. — 2026. (NN 127/23) u okviru Programa mjera specificne
zdravstvene zastite za djecu i mladez Skolske dobi i redovite studente, te Provedbenog programa obveznog cijepljenja u
RH U 2024.godini za ucenike osnovnih Skola predvidene su tijekom Skolske godine slijede¢e mjere:

1. Sistematski pregledi:
- prije upisa u prvi razred
- u€enika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickog razvoja
- u€enika VIII. razreda (profesionalna orijentacija)
Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za Skolsku medicinu uz nazoénost ucitelja ili
razrednika
- Ciljani sistematski pregled u Ill. razredu (TV, TM, ITM, ostrina vida, raspoznavanje boja, mjerenja krvnog tlaka i
pulsa

2. Ostali preventivni pregledi
2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji.
2.2. Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i misljenja
- pregled prije upisa u srednju Skolu ako to zahtijeva odabir zanimanja
- prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija za cijepljenje
- prije prijema u ucenicki dom
- ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema zdravstvenoj ili socijalnoj indikaciji

3. Probiri u tijeku osnovnog Skolovanja (screeninzi)

- deformacije kraljeznice, rast i razvoj za ucenike VI. razreda
Skrininzi uéenika se provode u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim
prostorijama Skole.

4. Zdravstvena i tjelesna kultura

- pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program TZK onih ucenika koji iz
zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni program te njihovo pracenje

- pregled prije natjecanja u skolskim sportskim klubovima

5. Mjere zastite od zaraznih bolesti
5.1 Cijepljenje i docjepljivanje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja
—  priupisu u l.razred protiv ospica, rubeole i zausnjaka
— L. razred (ili pri upisu u 1. razred)protiv djecje paralize
— VLl razred protiv hepatitisa B (tri doze) djece koja nisu cijepljena u dojenackoj dobi
— VIll. razred protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
— V. -VIl. razred protiv HPV infekcije deveterovalentnim cjepivom — preporuceno, dobrovoljno i besplatno
cijepljenje za djevojcice i djecake

Cijepljenje ucenika provodi se u skladu s Provedbenim programom obveznog cijepljenja u Hrvatskoj za tekucu kalendarsku
godinu, obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama
skole.

Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon
0 zastiti pucanstva od zaraznih bolesti NN zadnje izmjene 143/21), Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije,
seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti te 0 osobama koje se moraju podvrgnuti toj obvezi (NN 103/13,
144/20, 133/22).

5.2. Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u skoli i poduzimanje manjih protuepidemijskih mjera

6. Zastita i unapredenje Skolskog okolisa (higijenska kontrola skole, nadzor nad prehranom ucenika, kontrola uvjeta
obrazovanja za ucenike s posebnim potrebama)
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7. Savjetovalisni rad se odvija u izdvojenom i oglaSenom vremenu za savjetovaliste kao i prema potrebi u svrhu pomodi i
rieSavanju temeljnih problema s kojima se susrecu djeca, adolescenti, njihovi roditelji, skrbnici, nastavnici i ucitelji:
prilagodba na skolu, Skolski neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kroni¢ni poremecaji zdravlja,
zastita reproduktivnog zdravlja i planiranje obitelji, zZloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti, problemi
mentalnog zdravlja i dr.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja — odvija se kao zasebna aktivnost i/ili integrirana u sistematske preglede ili
ostale aktivnosti, u skladu s Nastavnim planom i programom zdravstvenog odgoja za osnovne i srednje skole

TEME ZA UCENIKE:

| razred: ,Osobna higijena/Pravilno pranje zubi po modelu”
1l razred: »Pravilna prehrana/Skrivene kalorije”

V razred: »Promjene vezane uz pubertet i higijena“
VIl razred: »Spolno prenosive bolesti i AIDS”

RODITELJSKI SASTANCI
VIl razred: »Profesionalna orijentacija” i, Cijepljenje protiv HPV infekcije”
9. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti u¢enika i primjerenog oblika Skolovanja

Dio je rada Strucnih povjerenstava (Strucno povjerenstvo skole i Stru¢no povjerenstvo Upravnog odjela za odgoj i
obrazovanje) za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, prociséeni tekst (NN zadnje izmjene 156/23), Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju
ucenika s teSko¢ama u razvoju (NN 24/15) i Pravilniku o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, u€enika te
sastavu strucnih povjerenstava (NN 67/14, 63/20).

8.4. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Sukladno €lanku 41. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama, svi zaposlenici do 50 godina
starosti imaju pravo na sistematski pregled svake 3 godine, a zaposlenici stariji od 50 godina imaju pravo na sistematski
pregled svake 2 godine.

Osnovna skola Bedenica organizira sistematske preglede za zaposlenike prema utvrdenom rasporedu, a u skladu sa
sredstvima osiguranim od Zagrebacke Zupanije kao osnivacéa Skole.
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8.5. Skolski preventivni programi

8.5.1. Preventivni program za razvoj Zivotnih vjestina i o€uvanje mentalnog zdravlja uéenika

CILJEVI CILINA SKUPINA AKTIVNOSTI SADRZAIJI NOSITELJ PLANIRANO VREMENIK
VRUEME
- razvijanje ucenici 1. do 8. razreda | radionice, Razvoj osobnosti, briga o razrednici od 1. do | najmanje 10 Skolskih | tijekom
samopostovanja i razgovor, osobnom zdravlju, socijalne 8. razreda, sati na satu nastavne
pozitivne slike o sebi pisanje, izrada vjestine, ljudska prava, pedagoginja razrednika tijekom godine
plakata, igranje prehrambene navike, godine
- razvijanje zdravih uloga ekologija, radne navike,
navika (sportske zdravstveni odgoj, mentalno
aktivnosti, igre u zdravlje, Abeceda prevencije
prirodi) Roditelji u¢enika 1.- Roditeljski Abeceda prevencije Razrednici, 1 Skolski sat rujan-svibanj
8.razreda sastanak- pedagoginja
- prepoznavanje predavanje
vlastitih interesa, u€enici 1. razreda radionica Svi smo mi vrijedni vjerouciteljica 1 Skolski sat rujan
ukljucivanje u postovanja
aktivnosti u skladu s uéenici 1. razreda radionica ,Tko si ti?“ pedagoginja 1 8kolski sat rujan
interesima
ucenici 1. razreda sat glazbene »Kad si sretan” uciteljica 1. 1 skolski sat listopad
- poucavanje zdravim kulture razreda
stilovima Zivota ucenici 2. razreda predavanje ,Gradimo zajedniStvo i vjerouciteljica 1 3kolski sat rujan
prijateljstvo”
-razvijanje vjestina uéenici 2. razreda sat hrvatskog Prijatelj uciteljica 2. 1 8kolski sat rujan
komunikacije, jezika razreda
poticanje na ,ja“ govor " zanici 2. razreda predavanje ,Moiji osjecaji“ uditeljica 2. 1 8kolski sat studeni
.e . . 7 . . razreda
i r'azvuanje osjecaja 1 ucenici 2. razreda radionica ,Djecja prava i duznosti” pedagoginja 1 skolski sat prosinac
brige za druge ucenici 3. razreda sat vjeronauka Ne moZemo sve kupiti- vjerouciteljica 1 skolski sat rujan
prijateljstvo
ucenici 3. razreda radionica, igra, ,UCim biti sretan: ljubav, mo¢, | pedagoginja 4 Skolska sata listopad-
razgovor sloboda, zabava“ prosinac
ucenici 4. razreda radionica, igra, ,Postuj roditelje i cuvaj dar vjerouciteljica 1 skolski sat rujan
razgovor Zivota-roditelji i stariji,
postovanje”
ucenici 4. razreda radionica ,Cvijet samopostovanja“ pedagoginja 1.5kolski sat sijecanj
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ucenici 4. razreda radionica ,Rjesavanje problema i uciteljica 4. 1 skolski sat prosinac
donosenje odluka“ (ZO) razreda
ucenici 5. razreda predavanje »Pravila dobrih odnosa, vjerouciteljica 1 Skolski sat rujan
postovanja i zajednistva,
kvalitetni meduljudski
odnosi”
ucenici 5. razreda predavanje ,Kako komuniciram u razrednik 5. 1 skolski sat listopad
razrednom odjelu, skupini razreda
vrsnjaka?”
ucenici i roditelji ciklus radionica/ | Zajedno za mentalno zdravlje | pedagoginja, 4 Skolska sata sijeanj-lipanj
5.razreda predavanja razrednik
5.razreda
ucenici i roditelji ciklus radionica/ | Zajedno za mentalno zdravlje | pedagoginja, 4 Skolska sata sije€anj-lipanj
6.razreda predavanja razrednica
6.razreda
ucenici 7. razreda predavanje ,Sto me rastuzii razrednica 1 skolski sat studeni
oneraspolozi-kako
prevladavam takve osjecaje”
ucenici 7. razreda predavanje »Mentalno zdravlje”, pedagoginja 2 Skolska sata tijekom
»Asertivnost” godine
ucenici 8. razreda predavanje »Vrsnjacki pritisak, -razrednica, 1 skolski sat prosinac
samopostovanje i rizi€na pedagoginja
ponasanja“
ucenici 8. razreda radionica »,Poznajem li samoga sebe?- -razrednici, 1 skolski sat veljaca
mentalno zdravlje “ pedagoginja
8.5.2. Preventivni program za prevenciju vrSnjackog nasilja
CILJIEVI CILUNA SKUPINA AKTIVNOSTI SADRZAII NOSITELJ VREMENIK PLANIRANO
VRUEME
ucenici od. 1. do 8. radionice, Razvoj osobnosti, socijalnih razrednici od 1. do | najmanje 2 tijekom nastavne
. razreda razgovor, vjestina, ljudska prava, radne | 8.razreda Skolska sata godine
-razvuanvje ) pisanje, izrada navike, Abeceda prevencije po razrednom
samopostovanja kod .
djece S pIaI.<ataj1 < = — ocljelu - -
ucenici 1.razreda radionica »Sarenko- tolerancija“ pedagoginja 1 skolski sat studeni
ucenici 1.razreda predavanje »,Razredna pravila“ razrednica 1 skolski sat rujan
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-razvijanje empatije
kod djece

-razvijanje svijesti o
osnovnim bioloskim,
socijalnim,
psiholoskim
potrebama i njihovom
zadovoljavanju na
prihvatljiv nacin

- razvijanje otvorenosti
i suradnja

- upoznavanje ucenika
s nenasilnim
rjeSavanjem sukoba

-razvijanje vjestina
nenasilnog rjesavanja
sukoba

-upoznati roditelje s
pojmom virtualnog
nasilja i educirati ih
kako da pomognu
djeci da sigurno
koriste Internet,
gledaju TV program i
zastite se od nasilje
preko mobitela

-pomoci roditeljima u
kriznim situacijama
kada im je potrebna
pomoc

ucenici 2. razreda predavanje , Razredna pravila“ razrednica 2 Skolska sata rujan
»Ponasanje u skoli“
ucenici 2. razreda predavanje »Rjesavanje problema“ razrednica 1 skolski sat prosinac
ucenici 3. razreda predavanje »Nasa razredna pravila“ razrednica, 2 Skolska sata rujan
pedagoginja studeni
ucenici 4. razreda radionice Kuéni red skole: Nasa pravila razrednica 2 skolska sata | rujan,
»,Nasa razredna pravila: Sto ne listopad
zelimo*,
»Nasa razredna pravila:
posljedice neprihvatljivog
ponasanja“
ucenici 5. razreda radionica »Oblik i boja mojeg bijesa- pedagoginja 1 Skolski sat studeni
gdje stanuju emocije”
ucenici 5. razreda predavanje “Prevencija nasilnickog razrednik 1 skolski sat prosinac
ponasanja-Zivotne vjestine-
Temeljni pojmovi
komunikacije” (ZO)
ucenici 5. razreda predavanje, »Kako zastiti dijete u svijetu uciteljica 1 skolski sat veljaca
radionica interneta, mreznih informatike
tehnologija i mobilnih
telefona”
ucenici 6. razreda radionica Razredna pravila razrednica 1 skolski sat rujan
ucenici 6. razreda predavanje ,Komunikacija i suradnja uciteljica 6 Skolskih sati | listopad i studeni
putem interneta” informatike
»,Racunalna sigurnost”
»Primjerena i odgovorna
uporaba interneta”
ucenici 6. razreda radionica Dan sigurnijeg interneta razrednica 1 skolski sat veljaca
ucenici 7. razreda predavanje »,Komuniciranje putem ucitelj 2 Skolska sata | prosinac
interneta” informatike
ucenici 7. razreda predavanje, »Sigurnost na mreznim ucitelj Informatike | 4 Skolska sata | sijecan],
radionica stranicama“ veljaca
,Dijeljenje i privatnost”
ucenici skole radionica, prema potrebi, po saznanju za | pedagoginja 1 skolski sat tijekom nastavne
anketa probleme godine
ucenici 8. razreda radionica Razredna pravila razrednici 1 skolski sat rujan
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ucenici 8.razreda

predavanje

,Komunikacija i suradnja
putem interneta”

ucitelj Informatike

2 Skolska sata

listopad,
studeni, veljaca

8.5.3. Preventivni program za sprjecavanje skolskog neuspjeha (kako uciti)

CILJEVI CILINA AKTIVNOSTI SADRZAIJI NOSITELJ VREMENIK PLANIRANO
SKUPINA VRIJEME
- podici razinu znanjai | ucenici 1. razreda -predavanje, ,Ucenje u razrednom -razrednica -veljaca 1 skolski sat
popraviti Skolski uspjeh razgovor kolektivu
ovladavanjem ucenici 3. razreda -predavanje ,Postignuca i odgovornost za -razrednica -studeni 1 Skolski sat
tehnikama i metodama uéenje”
te dnevnim i tjednim ,Pravilnik o nacinima,
planiranjem ucenja postupcima i elementima -rujan 1 skolski sat
- upoznati djecu s vrednovanja u 05
tehnikama ucinkovitog | uéenici 4.razreda radionica ,UCiti kako uciti” -pedagoginja -listopad 1 skolski sat
ucenja i dobrom ucenici 5. razreda -predavanje, ,Zasto idemo u Skolu-o ¢emu -razrednik, -rujan 1 Skolski sat
organizacijom radionica ovisi uspjeh?” pedagoginja
raspoloZivog vremena
ucenici 6. razreda -radionica ,Nas odnos prema -razrednica -rujan 1 skolski sat
obavezama —kako organiziram
ucenje?”
ucenici 7. razreda -radionice, ,Organizacija vr.emena“ -razrednica -rujan-svibanj | 2 sSkolska sata
predavanja
ucenici 8. razreda -radionice, Strategije ucenja -razrednici -rujan-svibanj | 5 skolskih sati
predavanja Izrada plana ucenja
8.5.4. Preventivni programi za sprjecavanje ovisnosti
CILJIEVI CILUNA SKUPINA AKTIVNOSTI SADRZAJI NOSITELJ VREMENIK PLANIRANO
VRIJEME
ucenici 4. razreda radionica Mediji i sredstva ovisnosti -razrednica 1 skolski sat 15.11.-15.12.
- promicati pozitivnoi | ucenici 5. razreda radionica Rizi¢na ponasanja -pedagoginja 13kolski sat tijekom nastavne

zdravo ponasanje te

godine
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utjecati na prevenciju
koristenja sredstava
ovisnosti (pusenje,
koristenje alkohola i
drugih sredstava
ovisnosti)

- ukazivanje na
razlicite oblike
ovisnosti i posljedice

- razvijanje osjecaja
odgovornosti prema
vlastitom tijelu

- razvoj
samopostovanja i
samopoimanja kao
zastitnog ¢imbenika
protiv ovisnosti

- pomoc¢ roditeljima u
spoznavanju njihove
uloge u zdravom
razvoju djeteta s
pozitivnom slikom o
samom sebi

ucenici 5.razreda predavanje Problemi ovisnosti -uciteljica prirode 1 skolski sat sijecanj
ucenici 6. razreda predavanje Prevencija ovisnosti (MAH2 — | -djelatnici 1 Skolski sat veljaca
program) Policijske uprave
zagrebacke
ucenici 6. razreda radionica Prevencija ovisnosti- Utjecaj -razrednica, 2 Skolska sata | studeni
medija i vrSnjaka prema pedagoginja
sredstvima ovisnosti
roditelji ucenika 6. predavanje Prevencija ovisnosti (MAH2 — | -djelatnici 1 skolski sat veljaca
razreda program) Policijske uprave
zagrebacke
ucenici 7. razreda radionica, Ovisnosti (Pusenje) razrednica 1 Skolski sat 15.11.-15.12.
razgovor
ucenici 7. razreda anketa o Ucenici ¢e ispuniti anketu te -pedagoginja 2 Skolska sata | 15.11.-15.12.
ovisnostima i po obradi podataka biti
prikaz rezultata obavijesteni o rezultatima
ucenici 7. razreda radionica Rizi¢ne situacije- izazovi i -razrednica, 1 skolski sat tijekom nastavne
izbori pedagoginja godine
ucenici 7. razreda predavanje “Zamke suvremenih ovisnosti: | -vjerouciteljica 1 skolski sat rujan
droga, pusenje, alkohol”
ucenici 8. razreda predavanje, “Qvisnosti “ -uciteljica biologije | 2 Skolska sata | prosinac
razgovor “Prevencija ovisnosti” sijecanj
ucenici 8. razreda radionica “Rizi€na ponasanja i -razrednici, 1 Skolski sat tijekom godine
posljedice na obrazovanje” pedagoginja
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8.5.5 Protokol o postupanju u sluc¢aju nasilja medu djecom i mladima u Osnovnoj Skoli Bedenica

U slucaju prijave ili dojave o nasilju medu djecom, a ono moze biti fizicko, psihicko ili spolno, potrebno je obavijestiti

imenovanu struénu osobu u Skoli - strué¢noga suradnika pedagoga te ravnatelja Skole (u slu¢aju odsustva navedenih, plan
aktivnosti donosi deZurni ucitelj, a naknadno obavjestava stru¢nog suradnika i ravnatelja Skole).

ucitelj koji primijeti nasilje treba ga zaustaviti, te po potrebi traziti pomoc¢ dezurnoga ucitelja, razrednika
zlostavljanog ucenika i ucenika koji je pocinio nasilje

u slucaju tezeg oblika nasilja traziti pomoc policije

strucni suradnik pedagog i dezurni ucitelj obavljaju razgovor sa zlostavljanim ucenikom postupajuéi posebno
brizljivo, postujuci djetetovo dostojanstvo i pruzajuc¢i mu potporu

ukoliko je ucenik povrijeden u mijeri koja zahtijeva lijecnic¢ku intervenciju ili pregled dezurni ucitelj ga odvodi
lijecniku

dezurni ucitelj odmah po prijavljenom nasilju o tome obavjestava roditelje ili zakonske skrbnike ucenika koji je
pocinio nasilje i zlostavljanog u¢enika, te ih poziva na razgovor u Skolu sa struénim suradnikom pedagogom i
ravnateljem Skole, koje ih upoznaju sa svim ¢injenicama i okolnostima koje su do tada poduzete, te aktivnostima
koje ce se poduzeti

roditelje zlostavljanog ucenika obavijestiti o moguéim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi djeteta u Poliklinici
za zastitu djece grada Zagreba

struc¢ni suradnik pedagog i razrednik uéenika koji je pocinio nasilje razgovaraju s njim, te mu ukazuju na
neprihvatljivost i Stetnost takvoga ponasanja, savjetuju ga i poti¢u na promjenu takvoga ponasanja, a ukoliko
tijekom razgovora ucenik iznosi neke podatke koji bi ukazivali da je dijete Zrtva nasilja u svojoj obitelji ili izvan nje
o tome obavijestiti Zavod za socijalni rad Sveti lvan Zelina, Drzavno odvjetnistvo i Policijsku postaju Sveti Ivan
Zelina

strucni suradnik skole — pedagog u suradnji s razrednicima obavlja razgovore s drugim ucenicima svjedocima
nasilja kako bi se utvrdile sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja

ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja, koje moZe izazvati
traumu i kod drugih ucenika savjetovati se sa strucnjacima iz Poliklinike za zastitu djece grada Zagreba o
poduzimanju potrebnih mjera

o poduzetim aktivnostima i obavljenim razgovorima, te izjavama i vlastitim zapazanjima saciniti sluzbene biljeske
koje ¢e se na zahtjev dostaviti drugim nadleznim tijelima
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8.6. Plan evakuacije ucenika i djelatnika Osnovne Skole Bedenica u sluc¢aju opasnosti
I. PROCJENA OPASNOSTI | DAVANJE NAREDBI

Osoba koja uoci opasnost ili primi poruku o opasnosti po uéenike i djelatnike odmah o tome obavjeStava povjerenika
radnika za zaStitu na radu, ravnatelja ili prisutnu osobu osposobljenu za poslove zastite od pozara. U odsutnosti
povjerenika radnika za zastitu na radu i ravnatelja, imenovana osoba preuzima poslove povjerenika radnika za zastitu na
radu.

Povjerenik radnika za zastitu na radu u dogovoru s ravnateljem procjenjuje neposrednu opasnost po ucenike i daje
naredbu za evakuaciju ucenika.

Il. PROVODENIJE EVAKUACIJE

Ucitelji nalaZzu u€enicima uzimanje svoje Skolske torbe i jakne. Disciplinirano, u koloni po dva ucenika izlaze prema
najblizem izlazu. Planovi najbliZih izlaza postavljeni su na glavnim hodnicima i nalaze se u privitku ovog Plana evakuacije

PLAN NAPUSTANJA SKOLSKE ZGRADE:

1. Prostori u prizemlju zgrade (ured ravnatelja, ured tajnika, arhiva, racunovodstvo, ured pedagoga, sanitarni cvor
za ucenice, sanitarni ¢vor za osobe s invaliditetom, porta i garderoba), napustaju zgradu kroz glavni izlaz i
okupljaju se na Skolskom igralistu.

2. Prostori u prizemlju zgrade (kuhinja, pomo¢na prostorija i sanitarni ¢vor za zaposlenike), napustaju zgradu kroz
pomocni izlaz u prizemlju i okupljaju se na Skolskom igralistu.

3. Prostori u prizemlju zgrade (blagovaonica i knjiZznica), napustaju zgradu kroz glavni izlaz u prizemlju i okupljaju se
na Skolskom igralistu.

4. Prostori u prizemlju zgrade (muski sanitarni ¢vor za ucenike, ucionica 8 i kabinet 7), napustaju zgradu kroz
pomocni izlaz u prizemlju i okupljaju se na Skolskom igralistu.

5. Prostori u prizemlju zgrade (prostor domara), napustaju zgradu kroz pomoc¢ni izlaz prostora domara i okupljaju
se na Skolskom igralistu.

6. Prostori na katu zgrade (zbornica, sanitarni ¢vor za zaposlenike, kabinet 4 i u¢ionica 5), napustaju zgradu kroz
pomocni izlaz blagovaonice u prizemlju i okupljaju se na Skolskom igralistu.

7. Prostori na katu zgrade (ucionica 6, kabinet 5, ucionica 7 i kabinet 6), napustaju zgradu kroz pomocni izlaz u
prizemlju i okupljaju se na Skolskom igralistu.

8. Prostori na katu zgrade u starom dijelu Skole (ucionica 1 ucionica 2, ucionica 3, ucionica 4, kabinet 1, kabinet 2,
kabinet 3, sanitarni ¢vor za djelatnike i muski i Zenski sanitarni ¢vor za ucenike), napustaju zgradu kroz pomo¢ni
izlaz na katu i okupljaju se na Skolskom igralistu.

9. Prostori suterena (spremiste, kotlovnica i hodnik namijenjen za izvodenje nastave TZK), napustaju zgradu kroz
pomochni izlaz suterena i okupljaju se na Skolskom igralistu. Ucenici koji se nadu u hodniku namijenjenom za
izvodenje nastave TZK uzimaju odjecu i torbe (ne presvlace se), napustaju zgradu kroz pomoc¢ni izlaz suterena i
okupljaju se na Skolskom igralistu.

10. Prostori sportske dvorane (hodnik ispred velike dvorane, velika dvorana, svlacionice 1, 2 i 3), napustaju zgradu
kroz pomocni izlaz suterena i pomocni izlaz iz sportske dvorane i okupljaju se na Skolskom igralistu.

11. Prostori sportske dvorane (mala dvorana, svlacionice 4, 5 i 6), napustaju zgradu kroz pomoéni izlaz mokrog i
suhog hodnika i okupljaju se na Skolskom igralistu.
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U slucaju proglasenja evakuacije za vrijeme trajanja ODMORA (mali ili veliki odmor) o uc€enicima vodi brigu ucitelj koji
treba zapoceti sat u odredenom razredu. Ucenici koji se zateknu van zgrade NE ulaze ponovo u zgradu.

ll. ZADUZENJA UCITELJA PRI IZLASKU 1Z ZGRADE

1. Na znak opasnosti smireno obavijestiti u¢enike o nastupanju neposredne opasnosti i potrebi discipliniranog
napustanja zgrade, vode ucenike kroz izlaz predviden planom evakuacije.

2. Primijeniti optimalnu brzinu izlaZenja iz u€ionice i poZuriti odlazenje na okupljaliSte nakon izlaska iz zgrade.
3. Na okupljalistu prozvati u€enike i ¢ekati daljnje upute. Pratiti da se neki od ucenika ne udalji.
IV. ZADUZENJA RAVNATELJA, STRUCNE SLUZBE, ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOG |1 POMOCNOG OSOBLJA

1. Ravnatelj nalaze deZzurnom osoblju oglasavanje opasnosti, tajnici ili voditeljici racunovodstva pozivanje broja
112 (Policijske postaje 192, a ukoliko je potrebno i Vatrogasne postaje 193, Hitne sluzbe 194) te nalaze otvaranje
glavnih i pomo¢nih izlaza.

2. Dezurni ucitelj provjerava jesu li svi izasli s kata te izlazi kroz glavni izlaz.
3. Dezurni uditelj provjerava izlazak iz prizemnih ucionica i izlazi kroz pomoc¢ni izlaz u prizemlju.
5. Tajnica naziva Policijsku postaju, uzima maticnu knjigu skole i izlaze na glavni izlaz.

6. Domar iskljucuje centralno grijanje i iskljucuje glavnu sklopku elektricne energije nakon obavljenih  telefonskih
poziva.

7. Spremacice otvaraju pomocne izlaze.

U slucaju dojave o opasnosti u poslijepodnevnim satima deZurni ucitelj obavjestava ravnatelja i povjerenika radnika
zaStite na radu te po nalogu povjerenika radnika za zastitu na radu ili ravnatelja naziva 112 Policijsku postaju.

DeZurni ucitelj s ostalim uciteljima organizira evakuaciju prema prethodnom rasporedu.

Ravnatelj $kole organizirat ¢e PRAKTICNE VJEZBE EVAKUACIJE prema postoje¢em planu evakuacije i spasavanja u slucaju
iznenadnog dogadaja.
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9. RAZVOJNI PLAN SKOLE

- daljnja informatizacija

- nabava novih racunalai
projektora za ucionice

- osigurana financijska
sredstva

- ravnatelj Skole

OSOBE MIJERLIIVI
PI:I(());::(\LI:O CILEVI METODE | AKTIVNOSTI ZA NUZNI RESURSI VRIUEME ODGOVORNE zZA POKAZATELJI
UNAPRJEDENJA OSTVARIVANIE CILJEVA REALIZACIJE PROVEDBU OSTVARIVANIJE
AKTIVNOSTI CILJEVA
1. Ocuvanje okolisa - stedi naviku pravilnog - pouciti uc¢enike o pravilnom - spremnici za - kontinuirano - svi djelatnici - koli¢ina
razvrstavanja otpada razvrstavanju otpada razvrstavanje otpada tijekom skolske skole sakupljenog starog
godine papira i ostalog
- razvijati svijest o - primjenjivati nauceno, - strucna literatura otpada (tekstil)
potro3nji elektri¢ne odnosno, sakupljati i razvrstavati
energije i njenom otpad u odgovarajuce spremnike | - web sadrzaji - prezentacija
racionalnom trosenju rezultata
- radionice na temu obnovljivih i
neobnovljivih izvora energije
2. Materijalni uvjeti | - uredenje Skolskog - osiguranje financijskih sredstava | - osigurana financijska | - tijekom Skolske - Zagrebacka - funkcionalno
rada i opremljenost | igralista u suradnji s osnivacem sredstva godine Zupanija Skolsko igraliste
skole 2024./2025.

- nabavljena nova
informaticka oprema

3. Osiguravanje i
unaprjedenje
kvalitete Skole

- razmjena iskustava u
odgojno-obrazovnom
radu s ciljem podizanja
kvalitete obrazovanja

- suradnja s osnovnim skolama
-stru¢na usavrsavanja svih
djelatnika

- prisustvovanje predstavnika
partnerskih skola na prigodnim
kulturno- umjetnickim i
sportskim susretima

- prijevoz ucenika i
ucitelja

- tijekom tekuce
Skolske godine

- ravnatelj Skole
- tim za kvalitetu

- svi djelatnici
Skole

- pradenje
postignutih rezultata

- realizacija novih
projekata

-ukljucivanje skole u
Erasmus + projekte
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10. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

- nabava potrebnih nastavnih sredstava i
pomagala

- uredenje skolskog vrta i vo¢njaka

- uredenje Skolskog igraliSta

- opremanje ucionica novim racunalima i
projektorima

11. PROGRAM PREDSKOLE
11.1. Namjena

Plan i program rada predskole podrazumijeva odgojno-obrazovni rad s djecom koja nisu obuhvacena nijednim oblikom
redovitog programa vrtica, a u godini su pred polazak u Skolu. Prema odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona
o predskolskom odgoju i obrazovanju (“NN” br. 94/13), godina prije polaska u $kolu je obvezna godina predskolskog odgoja
za svu djecu u Republici Hrvatskoj. Plan i program rada predskole ima svoje temelje u Zakonu o predskolskom odgoju i
obrazovanju i Nacionalnom kurikulumu Republike Hrvatske za rani i predskolski odgoj i obrazovanje.

Program rada se temelji na programskim usmjerenjima odgoja i obrazovanja predskolske djece u Republici Hrvatskoj,
sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju i Drzavhom pedagoskom standardu predsSkolskog odgoja i
obrazovanja.

11.2. Ustrojstvo rada

Na podrucju opcine Bedenica, putem poziva i oglasa, roditelji predskolske djece koja ne polaze djecji vrti¢, a u godini su
pred polazak u skolu, bit ¢e pozvani pocetkom rujna na upis djece u program predskole pri Osnovnoj skoli Bedenica. Nakon
toga ce roditelji moci podnijeti zahtjeve za upis djeteta u predskolu te dobiti obavijest o zajedni¢kom roditeljskom sastanku
prije pocetka predskole i samom pocetku predskole. Program predskole odrzat ée se u skladu sa Zakonom o predskolskom
odgoju i obrazovanju u trajanju od 250 sati godiSnje. PoCetak rada predskole se planira u drugom tjednu listopada 2024.
godine, a kraj predskole u svibnju 2025. Tijekom tog perioda prekidi bi bili vezani uz $kolske praznike te drzavne blagdane.
Ovisno o razvoju epidemioloske situacije na podrucju opéine Bedenica i u samoj Skoli, moguce je da ¢e program predskole
biti kraci od predvidenih 250 sati.

Djeca ¢e u predskolu dolaziti ovisno o dogovoru na roditeljskom sastanku. Oprema i organizacija prostora prilagodena je
djecjim potrebama te jamci provodenje programa. Na temelju informacija o

mogucem broju djece koja nisu obuhvaéena sustavom predskolskog odgoja, a pred polazak su u Skolu procjenjujemo da ¢e
biti upisano 10-ak djece. Roditelji ¢e biti upuceni Sto djeca trebaju imati za predskolu (papuce, pernicu s osnovnim priborom,
ruksak, rezervnu odjecu), gdje ¢e djeca boraviti, ostavljati stvari i slicno.

Voditeljica programa bit ¢e zaposlena temeljem ugovora o djelu.

Nakon upisa ravnatelj, pedagoginja i odgojiteljica koja ¢e raditi na programu predskole odrZat ¢e roditeljski sastanak
kako bi roditelje upoznali sa zada¢ama i ciljevima programa predskole. Roditelji ¢e biti upoznati s uvjetima rada,
terminima, nacinom suradnje te odgojiteljicom koja ¢e voditi program predskole. Bit ¢e upoznati s na¢inom na koji ¢e
svojoj djeci olaksati polazak u Skolu te osnovnim razvojnim, psihomotornim i emocionalnim karakteristikama djeteta
koje krece u skolu.

11.3. Materijalni uvjeti rada

Program predskole provodit ¢e se u Osnovnoj skoli Bedenica u ucionici 1. razreda.

Prostor je opremljen primjerenim didaktickim materijalom, igrackama, te raznim potrosnim oblikovanim i neoblikovanim
materijalom primjerenim potrebama i interesima djece koja su pred polazak u Skolu. Za djecu predskole osigurat ¢e se
prostor za garderobu, potros$ni higijenski materijal, pano za izlaganje djecjih uradaka i informiranje roditelja te prostor za
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pohranu radova. Uciteljica koja ¢e provoditi program predskole dodatno ée za djecu Sto kvalitetnije pripremiti poticaje, da
bi se djeca potakla na razne aktivnosti istrazivanja igre kroz koje ce stjecati nove vjestine i znanja.

Na katu iznad uéionice nalazi se i sanitarni &vor. Veli¢ina sobe, tj. u€ionice je 48 m2. Prostor je opremljen podnim grijanjem,
opc¢om didaktickom opremom, namjestajem primjerenim uzrastu, ra€unalom, projektorom, projekcijskim platnom i raznim
igrackama, igrama, oblikovanima i neoblikovanim materijalima, likovnim materijalima i drugim. Sva sredstva i materijali su
u sluzbi poticanja:

spoznajnog razvoja (magneti, domino, puzzle, umetaljke, geometrijski oblici, povecala, slagalice i dr.)
— govora (slikovnice, knjige, Casopisi, slovarice, bojanke, pisanke, olovke)

— umjetnickog izradivanja (razni likovni materijali, papiri, glazbeni instrumenti, glazbeni CD-i, razni neoblikovani
materijali, ambalaza, risaci blokovi)

— socio-emocionalnog razvoja i razvoja licnosti (ogledalo, drustvene igre, igracke u centru obitelji i dramske igre i
dr.)

— tjelesnog razvoja (lopte, strunjace, vijace)
Sve spomenuto djeci je lako dohvatljivo i pristupacno kako bi se poticala i samostalno odlucivala te birala igru i
ponudena sredstva za Sto bolje stjecanje znanja i vjestina za predstojece Skolsko obrazovanje.
11.4. Odgojno obrazovni rad
Planiranje sadrZaja temeljiti ¢e se na promatranju i slusanju djece i njihovih interesa, dogovaranju s djecom, a njihove
individualne i razvojne sposobnosti su glavne vodilje. Djecu ¢e se kontinuirano poticati na suradnju, promisljanje i
planiranje novih iskustava, istraZivanje, otkrivanje, rjesavanje problema, izrazavanje razli¢itim vrstama sredstava.

Odgojitelj ¢ée dobrim razumijevanjem djece i razvoja aktivnosti intervenirati po potrebi. UCiteljica ¢e planirati okruzenje za
odrzavanje raznih odgojno obrazovnih aktivnosti i stjecanje novih odgojno obrazovnih iskustava djece.

11.4.1. Ciljevi predskole

Cilj plana i programa predskole je osigurati dobrobit djeteta (osobnu, tjelesnu, obrazovnu i socijalnu) pred polazak u $kolu
te cjeloviti razvoj, odgoj, ucenje i razvoj kompetencija predskolskog djeteta. Djeca ¢e u programu predskole i njegovom
okruZenju razviti svoje potencijale, te se pripremiti za sto bolju prilagodbu za novu socijalnu sredinu — Skolu te podiéi opcu
psihofizicku spremnost za polazak u Skolu.

11. 4.2. Bitne zadace

U odnosu na dijete:

- unaprjedivanje tjelesnog razvoja djece za lakSe podnosenje odredenih fizickih napora koje od njih Skola ocekuje
-razvijanje motorickih vjestina, samostalnost u higijeni, odijevanju, obuvaniju, jelu

- razvoj grafomotorike

- podrzavanje samostalnosti u misljenju i djelovanju

- jatanje emocionalne stabilnosti, samokontrole u iskazivanju emocija

- stvaranje pozitivne slike o sebi

- razvijanje socijalne kompetencije i komunikacijskih vjestina s drugom djecom i odraslima
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- stvaranje radnih navika kod kuce i u ustanovi

- podizanje opce informiranosti djeteta

- bogacenje djetetovih iskustava novim spoznajama

- razvoj intelektualnih sposobnosti

- poticanje prirodne radoznalosti, otkrivanje putem iskustava i istrazivanjem

- razvoj kompetencije , uciti kako uciti“

- bogacenje djetetovog rjecnika, komunikacije na materinjem jeziku, sposobnost dozivljavanja literature
- razvoj monoloskog i dijaloskog razgovora

- podrzavanje spontanog stvaralackog izrazavanja djeteta i razvoj njegovih kreativnih potencijala

- razvoj osjetljivosti za likovne materijale, elemente i sredstva

- poticanje glazbenog sluha i pjevanja

- poticanje matematicke kompetencije

U odnosu na odgajatelja i ostale djelatnike:

- pravovremena i adekvatna priprema za prijem djece

- prilagodba bazi¢nog programa razvojnim sposobnostima, individualnim specificnostima i interesima djece pred polazak u
Skolu

- brizljivo vremensko dimenzioniranje programa s obzirom na skraceno trajanje programa predskole
- kontinuirano pracenje postignuca i napretka djece
U odnosu na roditelje:

- informiranje roditelja o ostvarenjima programa i napretku djece kroz individualne i grupne sastanke, prezentiranje rada
i napretka djece

- informiranje roditelja o terminima za lije¢nicke preglede i upise u Skolu
- razvijanje kvalitetnih otvorenih partnerskih odnosa sa roditeljima

Razvojne zadace su temelj orijentacijskog plana za rad s djecom, a one se planiraju na temelju poznavanja osobina i
psihickih uvjeta razvoja djeteta preskolske dobi, obiljeZja skupine, aktualnih potreba djece u skupini, programskih
usmjerenja odgoja i obrazovanja, te vlastitih znanja, vjestina i sklonosti odgojitelja. Razvojne zadacde ostvaruju se pomocu
planiranih i osmisljenih:

- organizacijsko-materijalnih uvjeta

- aktivnosti, sklopova aktivnosti i sadrzaja
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- suradnje s roditeljima i drugim suradnicima u Skoli i izvan nje
Razvojne zadace za djecu predskole:

1. Tjelesni i psihomotorni razvoj: poticanje osnovnih pokreta i razvoj cjelokupne muskulature djeteta; razvoj samostalnosti
u aktivnostima koje djetetu omogucavaju Cuvanje kvalitete Zivota i zdravlja; razvoj samostalnosti u komunikaciji s poznatim
i nepoznatim osobama; razvoj fine motorike i grafomotorike.

2. Socio-emocionalni razvoj licnosti: njegovati i razvijati pozitivnu sliku o sebi; razumijevati vlastite osjecaje i postivati
tude; razvoj osjecaja obaveze i prava ¢lanova grupe; razvoj svijesti o vlastitim obvezama i ulogama; razvoj sposobnosti
realnog procjenjivanja vlastitih moguénosti i podnoSenja neuspjeha; razumijevanje, uvazavanje i usvajanje pozeljnih
ponasanja; poticati primjenu odredenih pravila ponasanja (strpljenje, cekanje na red, sputavanje ljubomore); poticanje
spremnosti pomaganja drugima; razvoj svijesti o o€uvanju prirode.

3. Spoznajni razvoj: razvijati sposobnost opazanja vanjskog svijeta svim osjetilima; razvijati sposobnost vremenske i
prostorne orijentacije; poticanje sposobnosti uofavanja veza i odnosa izmedu predmeta i pojava; razvoj sposobnosti
klasifikacije na osnovu bitnog; razvoj sposobnosti razumijevanja drustvenih zbivanja i odnosa medu ljudima; poticanje
znatiZelje; poticanje potrebe za raznim oblicima istrazivanja; poticanje opce informiranosti djeteta; razvoj sposobnosti
rjeSavanja problema; razvoj matematicke kompetencije; omogucavati razne aktivnosti u cilju cjelokupnog razvoja licnosti;
razvoj spoznaje o opasnostima na putu od kuée do skole, u Setnji, na igralistu i sl.

4. Govor, komunikacija, izraZavanje i stvaralastvo: podriavati potpunu samostalnost govornih i drugih oblika
komunikacije; poticati govor na materinjem jeziku; poticati razne oblike komunikacije; stvaranja i izraZzavanja; poticanje
uporabe govora, neverbalnih oblika komunikacije, dijaloskog i monoloskog govora; prosirivati djedji rjecnik i koristiti
nove rijeci; razvoj sposobnosti koriStenja proslog i buduceg vremena u govoru; razvoj razumijevanja i doZzivljavanja
knjizevnog, scenskog, likovnog i glazbenog dijela; poticati likovno izrazavanje raznim likovnim tehnikama i materijalima;
poticati stvaranje glazbenog izrazavanja, te njegovanje i razvijanje glasa, osjecaja za ritam i ples; razvoj sposobnosti
dramatizacije i pantomime; razvoj pozitivnog odnosa prema knjizi kroz price i pjesmice.

Prilikom planiranja odgojno obrazovnog rada trebaju biti zastupljene ove aktivnosti:

- Zivotno prakticne i radne aktivnosti
- razne igre

- druZenje i drusStveno zabavne aktivnosti

umjetnicke aktivnosti
- aktivnosti raznovrsnog izrazavanja i stvaranja

- istrazivacko — spoznajne aktivnosti

specificne aktivnosti s kretanjem

11.4.3 Strategije djelovanja

Uciteljica koja provodi program predskole, pedagog i
ravnatelj (struc¢ni tim):

58



- izrada orijentacijskog plana i programa rada, tematskih sklopova i sadrzajnih aspekata

- osiguravanje prostora za provodenje programa predskole, nabava potroSnog, likovnog i drugog potrebnog materijala
zarad

Uciteljica koja provodi program predskole:

- inicijalna provjera znanja i izrada ciljanih zadaca za optimalizaciju individualnog razvoja djece
- primjena radnog materijala ,Program pripreme za Skolu”

- integracija preventivho — razvojnog programa razvoja pozitivne slike o sebi, emocionalne inteligencije,
nenasilnog rjeSavanja sukoba, suradnja

- ukljucivanje djece u razne aktivnosti i dogadaje (predstave, posjeti, izleti, meduskupna druZenja, proslave...)
- zavrsSna procjena napretka i postignuca djece, godiSnje izvjesce o radu predskole

- pracenje razvoja djece, radni listiéi za djecu, zbirke djecjeg stvaralastva

- poticanje razvoja predvjestina za Citanje i pisanje

- poticanje i razvijanje matematicke kompetencije

- analiza pracéenja djece

11.4.4 Vremenik vaznih datuma

Uciteljica ¢e, vodena izmjenama godisnjih doba obiljezavanjem razli¢itih datuma u kalendaru, dje¢jim rodendanima i

imendanima, vjerskim i drzavnim praznicima, sadrzajno obogacivati Zivot i aktivnosti djece u predskoli.
Vazniji datumi su: (od listopada do svibnja)
listopad:

- Dani kruha i plodova zemlje
- Dan jabuka

studeni:

- Dan Svih svetih
- mjesec knjige

prosinac:
- tradicija i obiljeZavanja razdoblja adventa
- sveti Nikola
- sveta Lucija — sijanje pSenice
- priprema za proslavu Bozi¢a
- prvi dan zime, Bozi¢, Nova Godina
sijecan;:

- pozdrav zimi
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veljaca:

- Valentinovo
- Fasnik

ozujak:

- Dan oceva (sveti Josip)
- Dan voda
- prvi dan proljeca

travanj:

- Veliki tjedan
- Uskrs
- Dan planeta Zemlje

svibanj:

- Praznik rada
- Majcin dan
- zavrs$na priredba — oprostaj od predskole

11.5. Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece

U programu predskole se vodi briga o o€uvanju zdravlja djece i higijenskim uvjetima. To znaci da se kroz odgojno- obrazovni
rad potice razvoj kulturno higijenskih navika kod djece (pranje ruku, higijene odijevanja, odrZavanje urednog unutarnjeg
prostora gdje se boravi te razvoj ekoloske svijesti). O €istodi i higijeni prostora brinu se svakodnevno spremacice. Skola
osigurava potreban potrosno — higijenski materijal (ubrusi, sapun, toalet papir, plasti¢ne ¢ase). Uciteljica ¢e na pocetku i na
kraju rada predskole provesti antropoloska mjerenja te voditi zdravstvenu evidenciju nakon bolesti djeteta (ispric¢nica —
potvrda). Prilikom upisa u predskolu roditelj ¢e moci u zahtjevu za upis i inicijalnom upitniku naznaciti ako dijete ima neki
zdravstveni problem (alergije, kroni¢ne bolesti), ali ¢e i osobno razgovarati s odgojiteljem i uputiti ga u djetetovo
zdravstveno stanje i postupke vezane za dijete. Uciteljica ¢e brinuti da tijekom provodenja programa predskole djeca borave
i na svjezem zraku sukladno vremenskim prilikama.

11.6. Pracenje i vrednovanje programa

Plan i program predskole i njegovo provodenje vazan su dio odgojno-obrazovnog rada. Odgovornost za kvalitetu rada i
procesa rada uz uciteljicu u programu predskole snose pedagog i ravnatelj, te po potrebi i vanjski suradnici. Zajednickim
djelovanjem ¢e pridonositi Sto boljem funkcioniranju programa, ocjenjivanju postignutog te povezivanju obiteljskog odgoja
i ostalih vanjskih ¢cimbenika odgoja i obrazovanja. Plan i program rada provodit ¢e uciteljica koja ¢e voditi predskolu, a njezin
rad pratit ¢e i pomagati joj ravnatelj i stru¢ni suradnik pedagog Skole. Uciteljica ¢e i sama nakraju svakog tromjesedja
vrednovati svoj rad, a ravnatelj ¢e na kraju godine uz njenu pomoc sastaviti Izvjes¢e o radu predskole. Po potrebi program
mogu nadzirati, pratiti i vrednovati druge vanjske ustanove poput inspekcija, Agencije za odgoj i obrazovanje i drugi. U
vrednovanju mogu sudjelovati i roditelji putem anketa i upitnika, te kroz komunikaciju s odgojiteljem.

11.7. Stru¢na dokumentacija

Uciteljica koja ¢e voditi predskolu duzna je voditi stru¢nu pedagosku dokumentaciju skupine koja je propisana Pravilnikom
o obrascima i sadrZajima pedagoske dokumentacije. Ona ¢e na osnovu Plana i programa rada predskole voditi i osmisljavati
detaljne dnevne, tjedne i mjesecne planove. U knjizi pedagoske dokumentacije skupine pisat ¢e orijentacijski plan i program
rada za svako tromjesecje, voditi evidenciju dolaska djece, voditi imenik djece s osnovnim podatcima za svako dijete, voditi
zdravstvenu evidenciju za djecu. Osim toga, uciteljica ¢e voditi zabiljeSke o zapazanjima o djeci i aktivnostima, mape s
radovima, po potrebi fotografirati aktivnosti djece, svako tromjesecje valorizirati svoj rad, te zajedno s ravnateljem donijeti
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izvjesce o radu.

11.8. Suradnja s roditeljima

Suradnja s roditeljima je od koristi za dijete, odgojitelja, roditelje i program. Za dobru suradnju potreba je dobra
komunikacija izmedu roditelja i ucitelja. Ta komunikacija po€inje nakon upisa tj. na prvom roditeljskom sastanku prije
pocetka programa. Zato se ucitelj mora dobro pripremiti te informirati roditelje sto i kako ce se raditi u predskoli, dati im
sve informacije koje trebaju i Zele znati. Komunikacija je vazna i kod dovodenja i odvodenja djeteta iz skole, tj. neformalna
komunikacija o dnevnim aktivnostima djeteta. UCiteljica ¢e roditelje obavjeStavati i putem oglasne ploce u garderobi tj.
prostora na hodniku gdje ¢e biti obavijeSteni o sastancima, izletima, kazaliSnim predstavama, zanimljivim ¢lancima o djeci,
dje¢jem zdravlju te djecjim radovima i slicno. Uciteljica ée takoder organizirati roditeljske sastanke koji mogu biti
informativni ili imati neku temu iz podrucja odgoja i razvoja predskolskog djeteta. Roditeljima treba omoguditi da se ukljuce
u rad skupine ako oni za to pokaZu interes, a dobro je organizirati radionice djece i roditelja (BoZi¢, Fasnik, Uskrs). Roditelje
treba ukljucivati u prikupljanje razli¢itih materijala za likovne aktivnosti, izradu didakti¢kog materijala, pomo¢ pri organizaciji
izleta, posjeta i sli¢no.

11.9. Suradnja s vanjskim ustanovama

Tijekom godine planira se suradnja s Osnovnom Skolom Bedenica i Djecjim vrticem Pcelica iz Bisaga te raznim kazaliSnim
skupinama koje ce tijekom godine nuditi svoje predstave.

11.10. Financiranje

Program predskole je za djecu, tj. za njihove roditelje besplatan. Financiranje provedbe programa predskole osigurat ¢e se
iz proracuna Opc¢ine Bedenica koja ée snositi troSkove ugovora o djelu s uciteljicom i nabavu potrebne opreme.
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12. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada $kole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama
5. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i €lanka 29. Statuta Osnovne $kole Bedenica,
a na prijedlog ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 25. rujna 2024. godine donosi

Godisnji plan i program rada Osnovne $kole Bedenica za Skolsku godinu 2024./2025.

Ravnatelj skole: Predsjednica $kolskog odbora:

runoslav Ujlaki ) - 5 Zeljka Droputié¢ _,
%‘0&/14/ \/ﬂ///’é\ . %yé _375«_ e

KLASA: 602-11/24-01/1
URBROJ: 238-1-122-24-2
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